Sivistystoimen lautakunta 8.5.2023

SOTKAMON KUNNANKIRJASTON KAYTTOSAANNOT 01.06.2023 ALKAEN
KAYTTOSAANTOJEN TARKOITUS

Kayttosaannot perustuvat lakiin yleisista kirjastoista (1492/2016). Sdantojen tarkoitus on
edistaa kirjaston sisdista jarjestysta, turvallisuutta ja viihtyisyytta.

KAYTTOOIKEUS

Kirjastoa voivat kayttaa kaikki henkil6t, jotka noudattavat kirjaston kayttésaantoja. Kirjasto
ei vastaa lainatun aineiston, kaytetyn valineiston tai avoimen verkon kaytosta asiakkaalle
aiheutuneista vahingoista.

KIRJASTOKORTTI JA LAINAAMINEN

Kirjastokortti on henkilokohtainen ja se on esitettdava aina lainaustilanteessa. Ensimmaisen
kirjastokortin saa maksutta. Kirjastokortti oikeuttaa lainaamaan paakirjastossa ja
kirjastoautossa. Kirjasto voi asettaa aineistokohtaisia lainamaararajoituksia. Kirjastokortin
saa todistamalla henkildllisyytensa ja ilmoittamalla Suomessa olevan osoitteensa.

Alle 15-vuotiailta vaaditaan huoltajan tai muun taysi-ikdisen vastuuhenkilon kirjallinen
suostumus ja huoltajan henkilétunnus taltiointioikeuksin. Alle 15-vuotiaan lapsen kortilla
voi olla vain yksi takaaja, joka on vanhempi tai muu huoltaja. Huoltaja on vastuussa alle
15-vuotiaan lainoista. Tietosuojan vuoksi lapsen kortin tietoja voi muuttaa vain
kirjastojarjestelmaan merkitty takaaja ja lapsi itse. Tietoja my0Os luovutetaan vain heille.

Paivakoti, koulu, muu laitos tai yhteiso voi saada yhteisokortin tdysi-ikdisen yhteyshenkilon
kirjallisella suostumuksella. Yhteisokortti on maaraaikainen.

Omien lainojen katsomiseen, uusimiseen ja aineiston varaamiseen verkkokirjaston kautta
tarvitaan kirjastokortin lisdaksi PIN-koodi, joka annetaan henkil6kohtaisesti kirjastossa tai
kirjastoautossa. PIN-koodia tarvitaan myos automaatilla lainattaessa, nettikoneiden
ajanvarausjarjestelmassa seka e-aineistojen kayttoéon. Huoltaja saa halutessaan PIN-koodin
alaikaisten lastensa kirjastokortteihin.

Asiakas on vastuussa kirjastokortistaan ja silla lainatusta aineistosta seka
lainaajatunnuksen ja PIN-koodin yhdistelman kaytosta. Asiakastietojen muutoksesta on
ilmoitettava kirjastoon.

Asiakas asetetaan lainauskieltoon, jos han jattaa lainoja palauttamatta, maksuja
maksamatta tai palauttaa turmeltuneen aineiston kirjastoon jaamatta selvittamaan asiaa.
Lainauskielto poistuu, kun asiakas palauttaa tai korvaa lainansa ja maksaa vaaditut maksut.

Kirjastokortin katoamisesta on ilmoitettava valittomasti kirjastoon. Asiakas on vastuussa
kadonneella kortilla lainatusta aineistosta siihen asti, kunnes katoamisilmoitus kirjastoon
on tehty.



UUSIMINEN JA VARAAMINEN

Aineiston voi lainata uudelleen, jos siita ei ole varauksia. Lainoja voi uusia enintaan viisi
kertaa perakkain. Lainan voi uusia asioidessaan kirjastossa tai kirjastoautossa,
sahkopostilla, puhelimitse tai verkkokirjastossa. Oman kirjaston aineiston varaaminen on
maksutonta. Noutamatta jadaneesta varauksesta peritdaan maksu, poikkeuksena lasten ja
nuorten osaston aineisto, josta ei perita noutamattoman varauksen maksua.

PALAUTTAMINEN

Lainat voi palauttaa paakirjastoon tai kirjastoautoon. Paakirjastossa on kaytossa
palautusluukku kirjaston ollessa suljettuna. Lainojen palautus luukkuun tapahtuu asiakkaan
omalla vastuulla, ja lainat palautuvat seuraavana kirjaston aukiolopaivana.

Erdpadivan jalkeen palauttamatta olevista lainoista lahetetaan huomautusilmoitus.
Huomautuksen ldhettamisesta peritadn maksu.

KAUKOPALVELU

Asiakas voi tilata kaukolainaksi aineistoa, jota ei ole Sotkamon kunnankirjastossa.
Kaukolainojen valittamisessa noudatetaan valtakunnallisia kaukopalvelusaantoja seka
lainaksi antaneen kirjaston ehtoja. Kaukolainat ovat maksullisia.

AINEISTON KORVAAMINEN

Mikali asiakas turmelee tai jattaa palauttamatta kirjaston aineistoa, hanen on korvattava
se maksamalla kirjaston maaraama korvaushinta tai hankkimalla uusi kappale tilalle.
Videon, DVD-levyn ja Blu-ray-levyn voi korvata vain maksamalla korvaushinnan.

MAKSUT
Sivistystoimen lautakunta paattaa kirjaston perimat maksut.
TIETOSUOJA

Kirjastolla on oikeus kayttaa henkil6tunnusta asiakasrekisterissaan (tietosuojalaki
1050/2018, 29 §). Asiakasrekisterista on lainmukainen tietosuojaseloste. Asiakkaalla on
tietosuojalain mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on kirjaston
tietokannassa.

JARJESTYSSAANNOT

Yleinen kirjasto on jarjestyslaissa tarkoitettu yleinen paikka ja kirjaston toiminnan
héairitsemiseen ja turvallisuuden vaarantamiseen sovelletaan jarjestyslakia (612/2003).
Kirjaston kayttdja ei saa kirjastossa asioidessaan aiheuttaa hairiota kirjaston muille
kayttajille eikd henkilokunnalle. Kirjaston kadyttd voidaan kieltdaa vakavasta ja toistuvasta
kirjaston toiminnan hairitsemisesta enintaan 30 paivaksi. Kirjaston kayttokiellon maaraa
kirjastotoimenjohtaja kuultuaan asianomaista henkil6a.

PALAUTE

Kirjaston toiminnasta voi antaa palautetta ja toivomuksia kirjastoon.



