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1. Johdanto

Kotoutumiskoulutuksena kotoutuja-asiakkaalle, joka ei ole oppivelvollisuuslaissa
(1214/2020) tarkoitettu oppivelvollinen, jarjestetdadn hanen kotoutumisen tavoitteisiinsa,
osaamiseensa ja kotoutumisen palvelutarpeeseensa perustuen suomen tai ruotsin
kielen opetusta, ammatillisten tai muiden tydelamassa tarvittavien valmiuksien
opetusta, uraohjausta tai ammatillista suunnittelua ja ohjausta jatko-opintoihin,
tyollistymista edistaviin palveluihin tai tyomarkkinoille seka muuta opetusta, joka edistaa
yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja arjen kansalaistaitoihin liittyvia valmiuksia.

Kotoutumiskoulutuksen on siséllettavd myos tydssaoppimisjakso tai tyo— ja
toimintakykya tukevaa toimintaa. Lisdksi kotoutumiskoulutuksessa tunnistetaan
aikaisemmin hankittua osaamista.

Kotoutumiskoulutuksen kielellisenad tavoitteena on, ettd kotoutuja-asiakas saavuttaa
suomen tai ruotsin kielessa toimivan peruskielitaidon. Kotoutumiskoulutuksen osana on
jarjestettava suomen tai ruotsin kielitaidon paattétestaus.

Opetushallitus maaraa aikuisten maahanmuuttajien  kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteet sekda suomen ja ruotsin kielitaidon paattotestauksen
toteuttamisesta. Opetussuunnitelman perusteissa maarataan koulutuksen tavoitteista,
keskeisista sisalloista ja opiskelijan osaamisen arvioinnista seka henkilokohtaiseen
opiskelusuunnitelmaan ja todistukseen merkittavista tiedoista. Koulutuspalvelun
tuottaja voi poiketa opetussuunnitelman perusteista perustellusta syysta. (Laki
kotoutumisen edistdmisestad 681/2023, 26 §.)

Sotkamon kansalaisopiston jarjestaman kotoutumiskoulutuksen kohderyhméana ovat
Suomeen tulleet maahanmuuttajat, joiden kotoutumissuunnitelmaan koulutus on
kirjattu. Lisaksi koulutusta voidaan tarjota myds muille maahanmuuttajille, jotka
tarvitsevat suomen kielen taitoa tyollistymisen ja kotoutumisen edistamiseksi.

Koulutusta toteutetaan yhteistydssa alueellisten toimijoiden, kuten koulutuksen
jarjestajien, yritysten ja yhteisojen seka kolmannen sektorin toimijoiden kanssa.

1.1.  Kotoutumiskoulutus lyhyesti

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on edistaa opiskelijan suomen/ruotsin kielen taidon
ja muiden yhteiskunnassa ja tybdelamassa tarvittavien valmiuksien kehittymista.
Tavoitteena on tukea opiskelijan tyollistymista tai siirtymista jatkokoulutukseen.
Koulutuksella luodaan myos laajemmin edellytyksia opiskelijoiden hyvinvoinnille ja
yhdenvertaiselle asemalle yhteiskunnassa, vahvistetaan heidan osallisuuttaan seka
tuetaan vastuunottoa oman kotoutumisensa edistémisesta.

Koulutuksen osa-alueita ovat kieli- ja viestintdosaaminen, vyhteiskunta- ja
tybelamaosaaminen, opiskelijaa tukeva ohjaus sekd opiskelun ja oppimisen tuki.
Koulutuksessa tunnistetaan opiskelijan aiemmin hankkimaa osaamista ja tehdaan
tyollistymiseen tai opiskeluun johtava jatkosuunnitelma.

Laissa kotoutumisen edistamisesta kotoutumiskoulutuksen kielelliseksi tavoitteeksi on
asetettu toimiva peruskielitaito, joka on usein edellytyksena esimerkiksi jatko-opintoihin
etenemiselle. Koulutuksen enimmaislaajuus on 80 opintopistetta. Koulutuksen kestossa
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huomioidaan opiskelijoiden yksildlliset valmiudet ja tarpeet. Koulutukseen sisiltyy
vahintaan kahdeksan (8) opintopisteen laajuinen tydssdoppimisjakso. Koulutukseen voi
sisaltyd myos valinnaisia opintoja. Opiskelijan oppimisen edistymistd ja osaamista
arvioidaan koulutuksen aikana ja sen paattyessa, jolloin opiskelija saa todistukseen
arviot kieli- ja viestintdosaamisestaan seka yhteiskunta- ja tydelamaosaamisestaan.

Kotoutumiskoulutuksen jarjestdja tekee laajaa ja monipuolista yhteistydtda muiden
toimijoiden kanssa. Yhteisty0 auttaa opiskelijoita |0ytdmaan autenttisia tilanteita opitun
kielitaidon kayttamiseen ja uuden oppimiseen. Tyonantajien kanssa tehtavan yhteistyon
kautta opiskelija voi tutustua alueen tyOnantajiin, tyollistaviin aloihin, yrittajyyteen ja
elinkeinoelamaan.

Mikali oppivelvollisuusian ylittaneelle maahanmuuttajalle jarjestetaan muuta koulutusta,
noudatetaan kyseisen koulutuksen opetussuunnitelman tai tutkinnon perusteita. Jos
koulutuksella ei ole opetussuunnitelman perusteita, koulutuksen jarjestaja voi noudattaa
naita opetussuunnitelman perusteita.

1.2.  Kotoutumiskoulutuksen lainsaadannollinen perusta

Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet perustuvat lakiin kotoutumisen
edistamisesta. Kotoutumisen edistamisestd annetun lain tarkoituksena on edistaa
maahanmuuttajien  kotoutumista ja aktiivista osallistumista suomalaiseen
yhteiskuntaan, tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta sekd myonteistd vuorovaikutusta eri
vaestoryhmien kesken. Laissa sdadetdan erityisesti kotoutumisen alkuvaiheeseen
sijoittuvista toimenpiteistd ja palveluista, joilla tuetaan kotoutumista uuteen
yhteiskuntaan, edistetaan tyollistymista ja osallisuutta.

Kotoutumiskoulutus on keskeinen osa kunnan kotoutumisen ohjelmaa. Ennen
koulutuksen aloittamista maahanmuuttajan tyollistyminen, opiskeleminen ja muut
kotoutumisvalmiudet seka kielikoulutuksen ja muiden kotoutumista edistavien
toimenpiteiden ja palveluiden tarpeet on useimmiten arvioitu osaamisen ja
kotoutumisen palvelutarpeen arvioinnissa. Osaamisen ja kotoutumisen palvelutarpeen
arvioinnin perusteella maahanmuuttaja ohjataan hanen tarpeitaan vastaaviin palveluihin,
joista on sovittu kotoutumissuunnitelmassa.

Kotoutumiskoulutuksen nakokulmasta olennaista on osaamisen ja kotoutumisen
palvelutarpeen arvioinnin osana usein tehtava kielitaidon |ahtotason arviointi, jossa
selvitetdaan tarkemmin muun muassa henkilon luku- ja kirjoitustaitoa, suomen/ruotsin
kielen kirjallista ja suullista osaamista seka opiskeluvalmiuksia. Arvioinnin pohjalta
opiskelija ohjataan sopivaan kotoutumiskoulutuksen ryhmaan tai muulle hénelle
sopivalle koulutuspolulle. Arviointi voi vaikuttaa siihen, kuinka laajana ja millaisilla
yksilollisilla painotuksilla opiskelija kotoutumiskoulutuksen suorittaa. Osana osaamisen
ja kotoutumisen palvelutarpeen arviointia voidaan tehdd myos laajempaa opiskelijan
osaamisen kartoitusta, jota hyoddynnetdan kotoutumiskoulutuksessa opiskelijan
henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinnassa henkiltietojen kasittelya koskevat
tietosuoja- periaatteet huomioon ottaen. Kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja
palvelujen tuottajalla on oikeus saada maksutta ja salassapitosdannosten estamatta
kunnalta, tydvoimaviranomaiselta ja edeltaviltd palveluntuottajilta opiskelijaa koskevat
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.



Kotoutumiskoulutusta jarjestetaan paasaantoisesti tyovoimakoulutuksena
maahanmuuttajille, joiden oppivelvollisuus on paattynyt. Tyodvoimakoulutuksena
jarjestettavaan kotoutumiskoulutukseen voivat osallistua tyottomat tai tyottomyysuhan
alaiset henkilot. Myos tyossa olevat voivat tietyissd tilanteissa hakeutua
tydvoimakoulutuksena jarjestettavdan kotoutumiskoulutukseen. Opiskelemaan voi
hakeutua myos omaehtoisesti. Talloin opiskelusta on sovittu
kotoutumissuunnitelmassa ennen opintojen aloittamista, jos opiskelija opiskelee
tyottomyysetuudella.

Kotoutumiskoulutukseen voi siséltya latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavia
opintoja sellaisille opiskelijoille, joilla on riittavat oppimisvalmiudet ja koulutustausta, ja
kotoutumiskoulutus on muilta tavoitteiltaan opiskelijalle tarkoituksenmukaisin koulutus.
Ensisijaisesti aikuisten maahanmuuttajien luku- ja kirjoitustaidon koulutusta annetaan
aikuisten perusopetuksen lukutaitovaiheessa ja vapaan sivistystyon oppilaitoksissa.

Aikuisten perusopetus voi kotoutumiskoulutuksen sijaan olla tarkoituksenmukainen
vaihtoehto myds niille maahanmuuttajataustaisille aikuisille, jotka vahaisen
peruskoulutuksensa takia tarvitsevat erityisesti luku- ja Kkirjoitustaitoa seka
matemaattisia valmiuksia tai jotka tarvitsevat perusopetuksen paattotodistuksen jatko-
opintojaan varten.

Perusopetuksen oppimaaran suorittanut oppivelvollinen opiskelija, jolta puuttuu
perusopetuksen jalkeisen koulutuksen suorittamiseksi riittdvd suomen/ruotsin kielen
taito, voi suorittaa oppivelvollisuutta aikuisten perusopetuksessa tai kansanopistossa
jarjestettavassd koulutuksessa, jossa noudatetaan naitd kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteita tai Opetushallituksen laatimaa vapaan sivistystyon
lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta 2017.

Sotkamon kansalaisopisto laatii tarkemmat opetus—- ja ohjaustyotd kuvaavat
suunnitelmat nadiden perusteiden pohjalta. Mikali oppivelvollisuusian ylittaneelle
maahanmuuttajalle jarjestetaan muuta koulutusta, kuten perusopetusta tai ammatillista
koulutusta, noudatetaan kyseisen koulutuksen opetussuunnitelman tai tutkinnon
perusteita. Jos koulutuksella ei ole opetussuunnitelman perusteita, koulutuksen
jarjestaja voi noudattaa naita opetussuunnitelman perusteita.



2. Kotoutumiskoulutuksen tehtava ja arvoperusta

2.1. Koulutuksen tehtava ja tavoitteet

Kotoutumiskoulutuksen tehtava on kehittda opiskelijan suomen/ruotsin kielen taitoa ja
muita valmiuksia, jotka edistavat opiskelijan tyollistymistd, omaa toimijuutta ja
osallisuutta sekd mahdollistavat yhdenvertaisen aseman suomalaisessa
yhteiskunnassa. Kotoutumiskoulutus pyrkii osaltaan turvaamaan osaavan tyévoiman
saatavuutta seka yritystoiminnan syntymista.

Kotoutumiskoulutus on osa kotoutumisen edistamisen kokonaisuutta, joka muodostuu
viranomaisten ja muiden tahojen palveluista sekd@ toimista yhteiskunnan
vastaanottavuuden edistamiseksi. Kotoutumiskoulutuksen tehtava on antaa valmiuksia
opiskelijan tydelamaan tai jatkokoulutukseen siirtymiselle.

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, ettd opiskelija saavuttaa suomen/ruotsin
kielessa toimivan peruskielitaidon (B1.1) voidakseen toimia jokapdivdisen eldman
tilanteissa, tydelamassa ja jatko-opinnoissa. Koulutuksessa opiskelija oppii tuntemaan
oikeutensa ja velvollisuutensa Suomessa asuvana henkilona, tyontekijana tai yrittajana.
Lisdksi kotoutumiskoulutus vahvistaa opiskelijan laaja-alaista osaamista, kuten
suomalaisen yhteiskunnan toimintatapojen tuntemusta, arjen taitoja seka ekologisesti,
taloudellisesti, sosiaalisesti ja kulttuurisesti kestavaa elamantapaa. Laaja-alainen
osaaminen nivoutuu kotoutumiskoulutuksen kieli- ja viestintdosaamiseen ja
yhteiskunta- ja tydelam&aosaamisen osa-alueiden opetukseen ja arviointiin.

Koulutuksessa opiskellaan suomen/ruotsin kieltd ja hankitaan muita kotoutumista
edistavia valmiuksia, jotka tukevat opiskelijan padsya opintoihin ja tyoelamaan seka
osallistumista yhteiskunnan toimintaan. Koulutukseen sisdltyy yhteiskunta- ja
tydelamaopintoja seka tyossadoppimisjaksoja. Kotoutumiskoulutuksessa tunnistetaan ja
tunnustetaan opiskelijan aikaisemmin hankkimaa osaamista seka tarjotaan opinto- ja
uraohjausta.

Opiskelijoiden oppimis- -ja opiskeluvalmiuksien ja elamantilanteiden moninaisuus
edellyttad kotoutumiskoulutukselta joustavia rakenteita ja opetusjarjestelyja seka
yksilollista ohjausta. Opetusta on tarpeen eriyttdd opiskelijoiden yksil6llisten
valmiuksien, tavoitteiden ja tarpeiden mukaisesti. Koulutuksen toteuttamisessa
huomioidaan esteettémyys ja saavutettavuus.

Kotoutumiskoulutus edistda opiskelijan mielen hyvinvointia ja sosiaalista kotoutumista.
Koulutuksen tavoitteena on helpottaa Suomeen asettumista ja suomalaiseen
yhteiskuntaan kiinnittymistd, mikda antaa opiskelijoille valmiuksia myodnteiseen
kanssakdymiseen ja yhteiskunnalliseen osallistumiseen. Suomen/ruotsin kielen
oppiminen ja muu kouluttautuminen, ldhiyhteisdihin ja kansalaistoimintaan
osallistuminen, yhteiskunnassa vaikuttaminen ja siihen kuulumisen tunne ovat keskeisia
osallisuuden vahvistajia. Koulutuksessa kasitellaan arvostavasti opiskelijoiden omia
kulttuurisia tapoja, perinteita ja tottumuksia, ja niita rohkaistaan sailyttamaan Suomen
lainsaadannon puitteissa.

Sotkamon kansalaisopiston jarjestaman suomen kielen ja kotoutumisen koulutuksen
opetussuunnitelman sisdltdmat opinnot muodostavat prosessina etenevan
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kokonaisuuden, jonka tavoitteena on edistaa opiskelijan suomen kielen taidon ja muiden
yhteiskunnassa ja tyoelamassa tarvittavien valmiuksien kehittymista. Ne perustuvat
Opetushallituksen 22.2.2022 antamaan maaraykseen OPH-649-2022 aikuisten
maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksesta.

Tavoitteena on tukea opiskelijan tyodllistymista tai siirtymista jatko-opintoihin.
Opintokokonaisuuksissa ja niiden suunnittelussa huomioidaan opiskelijan tietojen ja
taitojen yksilollinen kehittyminen. Tarvittaessa opiskelija voi siirtyd jatko-opintoihin tai
tyoelamaan heti, kun hanen suomen kielen taitonsa on riittava niissa selviytymiseen.

Opintokokonaisuuksissa kasitellaan opiskelijan elaméan ja kotoutumisen kannalta
kussakin vaiheessa tarkeitd teemoja. Laaja-alaiset osaamiset limittyvat muihin osa-
alueisiin, ja Kkielitietoiseen opetukseen Kkiinnitetdan erityista huomiota. Myds
henkilokunnan ja opiskelijoiden kielivarantoa hyddynnetdan opetuksen sisaltja ja
tavoitteita toteutettaessa.

2.2. Arvoperusta

Kotoutumiskoulutuksen arvoperusta noudattaa suomalaisen koulutusjarjestelman
arvoperustaa. Koulutus turvaa osaltaan Suomen perustuslaissa taattujen
sivistyksellisten oikeuksien toteutumista sekd yhdenvertaisuuden ja sukupuolten tasa-
arvon edistamistd. Kotoutumiskoulutuksen yleisend arvoldahtokohtana on eldaman ja
ihmisoikeuksien kunnioitus. Sivistysihanteena on pyrkimys hyvyyteen, totuuteen ja
inhimillisyyteen. Koulutus edistaa demokratiaa ja yhteiskunnallista
oikeudenmukaisuutta ja luo edellytyksid maahanmuuttajien hyvinvoinnille seka
yhdenvertaiselle asemalle yhteiskunnassa ehkaisten syrjaytymista.

Kotoutumiskoulutuksessa keskeinen arvo on opiskelijoiden osallisuuden lisddminen
yhteiskunnan eri osa-alueilla. Koulutuksessa tunnistetaan tyon ja ammatin keskeinen
merkitys ihmisen hyvinvoinnille, identiteetille ja osallisuudelle.
Kotoutumiskoulutuksessa otetaan huomioon opiskelijaryhman heterogeenisyys ja
jokainen opiskelija yksilona tarpeineen ja toiveineen.

Kotoutumiskoulutuksessa kaikki opetus ja ohjaus on kielitietoista: kieli ja opittava sisélto
liittyvat olennaisesti yhteen. Kielen merkitys on keskeinen koulutuksen kaikissa
vaiheissa. Opiskelijalle avataan koulutuksen tavoitteita, sisaltdéja ja arvioinnin
periaatteita niin, ettd han ymmartad niiden sisallon. Opetuksessa ja ohjauksessa
hyddynnetdaan mahdollisuuksien mukaan my6s muita kielia. Opetuksessa huomioidaan
opiskelijan kielellinen ja kulttuurinen tausta, ja siind pyritdan hyodyntamaan hanen
kielellisia ja kulttuurisia resurssejaan.

Kotoutumiskoulutuksessa lisataan erilaisuuden ymmarrystd, hyvaksymista ja
arvostusta.  Kaikkia kotoutumiskoulutuksessa osallisena olevia kohdellaan
yhdenvertaisesti ja arvostavasti. Koulutuksessa pyritdan psykologiseen turvallisuuteen
ja kuulluksi tulemiseen. Koulutuksessa tuodaan esiin perustuslaissa turvattuja oikeuksia
henkilokohtaiseen vapauteen ja koskemattomuuteen seka edistetdan sukupuolten
vdlista tasa-arvoa ja ymmarrysta sukupuolten ja seksuaalisuuden moninaisuudesta.
Lisdksi annetaan valmiuksia tunnistaa rakenteellisia ja arkipaivan rasismin ja syrjinnan
muotoja sekd pohditaan keinoja vaikuttaa niihin.



Koulutuksessa otetaan huomioon maahanmuutto- ja kotoutumisprosessin vaikutukset
opiskelijan hyvinvointiin ja jaksamiseen. Osana ohjausta ja opetusta edistetaan fyysista
ja psyykkista hyvinvointia seka tunnistetaan esimerkiksi opiskeluun ja arkielamaan
liittyvan stressin hallintaan vaikuttavia tekijoitd. Myos opiskelijan oppimisen esteita ja
oppimisvaikeuksia pyritdan tunnistamaan varhaisessa vaiheessa. Koulutus toteutetaan
taman arvoperustan mukaisesti ja opiskelijoille tarjotaan oppimisymparisto, jossa naita
arvoja noudatetaan.

Sotkamon kansalasisopisto tarjpaa mahdollisuuksia elinikdiseen oppimiseen
jarjestamalla kursseja, joiden avulla opiston opiskelijat voivat toteuttaa omia
sivistystavoitteitaan - vaikuttaen samalla yhteiséllisesti aidon ja osallistuvan
kansalaisyhteiskunnan toimivuuteen.

Kansalaisopistot vaikuttavat myonteisella tavalla vaeston henkiseen hyvinvointiin,
terveyteen ja asumisviihtyvyyteen seka seudun vetovoimaisuuteen. Niiden arvot liittyvat
vahvasti siihen nakemykseen, etta opiskeleva ja harrastava ihminen pysyy terveena ja
elamanlaatu pysyy hyvana koko elinkaaren ajan.

Arvoperustana on, ettd yksittdisten ihmisten valinnat omassa elamassa vaikuttavat
merkittdvasti koko yhteison terveyteen ja tulevaisuuden mahdollisuuksiin. Ihmisen
oppimiskyky sailyy hyvin pitkalle vanhuuteen, joskin oppimisen tavat ja kaytetty aika
voivat olla erilaisia kuin nuorempana. On my6s paikkakunnan etu, etta ihmisilla on hyvat
mahdollisuudet opiskella ja harrastaa kiinnostavia asioita lahellda omaa asuinpaikkaa.

3. Opetussuunnitelman laatiminen ja sisalto

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteet ja sisallot muodostavat opetuksen ja
toimintakulttuurin  perustan. Kotoutumiskoulutuksen jarjestdjat laativat oman
suunnitelmansa ndiden opetussuunnitelman perusteiden mukaan paikallisin ja
alueellisin painotuksin. Suunnitelmaa kutsutaan naissa perusteissa
opetussuunnitelmaksi.

3.1. Koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelma

Koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmassa paatetdaan jarjestdjan opetus—- ja
ohjaustyosta. Opetussuunnitelman laadinnassa otetaan huomioon paikallinen
elinkeinorakenne, koulutustarjonta ja koulutuksen jarjestdjan toimintaymparisto,
paikalliset osaamisvahvuudet seka erityisresurssit. Opetussuunnitelman
toteuttamisessa hyodynnetdaan paikallista oppimisymparistod, johon kuuluvat mm.
luonnon- ja kulttuuriympaéristd, kulttuurikohteet, kieliolosuhteet seka erilaisten
jarjestojen tarjoamat mahdollisuudet. Kaytannon yhteistyd eri alojen asiantuntijoiden
kanssa lisad opiskelun merkityksellisyyttd ja vahvistaa kotoutumiskoulutuksen
yhteyksia ymparoivaan yhteiskuntaan.

Koulutuksen jarjestdja paattaa opetussuunnitelman laadinnasta ja péivittamisesta.
Opetussuunnitelman laadinnassa on suositeltavaa tehda yhteisty6ta henkiloston seka
alueellisten ja paikallisten kotoutumisen edistamisesta vastaavien toimijoiden kanssa.
Yhteistyota opetussuunnitelman laatimisessa voidaan tehda muiden koulutuksen



jarjestdjien, alueen elinkeinoelamdn ja  muiden  sidosryhmien  kanssa.
Opetussuunnitelman laatimisessa voidaan kuulla ja hydédyntda myos opiskelijoiden
nakemyksia. Kaikille opiskelijoille annetaan mahdollisuus tutustua
opetussuunnitelmaan.

Opetussuunnitelmaa laatiessaan koulutuksen jarjestdja ottaa huomioon toiminta-
alueensa kotoutumisohjelmat ja mahdolliset muut kotoutumisen edistamista ohjaavat
strategiat sekd mahdollisen aikaisemmista kotoutumiskoulutuksista saadun palautteen.
Yhteistyolla eri tahojen kanssa pyritddn varmistamaan kotoutumiskoulutuksen
korkeatasoisuus, yhteiskunnallinen merkittavyys sekd koko oppimisyhteison
sitoutuminen yhdessa maariteltyihin tavoitteisiin ja toimintatapoihin.
Opetussuunnitelmaa laadittaessa pyritdaan ratkaisuihin, jotka kehittavat oppimisyhteison
toimintakulttuuria, tukevat opiskelijoiden hyvinvointia ja osallisuutta seka
monipuolistavat vuorovaikutusta koulutuksen jarjestdjan sisdlla ja ymparoivan
yhteiskunnan kanssa.

Sotkamon kansalaisopiston opetussuunnitelmassa tarkennetaan seuraavat seikat:

« koulutuksen kohderyhma ja jarjestamisen alueelliset tai paikalliset lahtokohdat

« toimintakulttuuri, oppimisymparistot ja tyotavat

« koulutuksen osa-alueiden limittyminen ja synergia

« opiskelijoiden henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta

« opetuksen eriyttdminen

« osaamisen ja kotoutumisen palvelutarpeen arvioinnin ja lahtétason arvioinnin
huomioiminen opiskelijan henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa

« aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

+ kieli- ja viestintdosaamisen, tyoelama- ja yhteiskuntaosaamisen seka tarjottavien
valinnaisten opintojen tavoitteet ja keskeiset sisallot

+ laaja-alaisen osaamisen sisallot osana koulutusta

- opiskelijan ohjaus ja tuki seka ohjaus- ja tukihenkiloston tyonjako

« opiskelijan arvioinnin ja palautteen antamisen kaytannot

+ tyOelamayhteistyd, mukaan lukien tydssaoppimisjaksojen jarjestaminen

- valinnaisten opintojen jarjestaminen, tarvittaessa yhteistyokumppaneiden kanssa

« yhteistyd muiden koulutuksen jarjestdjien, yhteistyokumppaneiden ja
sidosryhmien kanssa

verkko-opiskelun ja itsendisen opiskelun kdytanteet

+ oman toiminnan jatkuva kehittdminen ja arviointi sekd opiskelijoiden
osallistaminen toiminnan kehittdmiseen

Lisaksi koulutuksen jarjestajalla tulee olla seuraavat lakisaateiset suunnitelmat, jotka
voidaan sisallyttaa osaksi opetussuunnitelmaa tai muuta oppilaitoksen suunnitelmaa:

+ tasa-arvosuunnitelma
+ yhdenvertaisuussuunnitelma
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3.2. Koulutuksen jarjestajan ohjaussuunnitelma

Koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmaan sisallytetddn kotoutumiskoulutukseen
sisaltyvaa ohjausta koskeva suunnitelma eli ohjaussuunnitelma, joka toimii ohjauksen
toteuttamisen tyovalineena seka tukee ohjaustyon arviointia ja kehittamista. Hyvin
laadittu ohjaussuunnitelma varmistaa ohjauksen laadun ja jatkuvuuden sekd tekee
ohjaustoiminnan nakyvéksi. Ohjaussuunnitelmassa otetaan huomioon koulutuksen
jarjestdjan tasa-arvo - ja yhdenvertaisuussuunnitelma(t).

Sotkamon ohjaussuunnitelmassa kuvataan:

+ ohjauksen tehtavat ja tavoitteet

« ohjauksen jarjestamisen muodot; ohjauksen sisdllot, menetelmat ja tyGtavat,
aikataulut

« ohjausta antavan henkiloston tehtavat ja tyonjako

« kotoutumiskoulutuksen aikainen ohjausyhteistyo ja keskeiset yhteistydtahot

« ohjaus nivelvaiheissa: yhteistyo opiskelijan koulutukseen ohjaavan tahon kanssa
seka jatko-ohjauksen jarjestaminen

+ tydssdoppimisessa annettavan ohjauksen jarjestaminen

« ohjaustoiminnan arvioinnin toteuttaminen

Ennen koulutuksen alkua opiskelijoille laaditaan alkukartoitus ja kotoutumissuunnitelma,
alle 18 - vuotiaiden osalta yhdessa heidan huoltajiensa kanssa.

4. Koulutuksen laajuus ja toteuttaminen

Kotoutumiskoulutuksen enimmaislaajuus on 80 opintopistetta. Yksi opintopiste vastaa
opiskelijan 27 tunnin keskimaaraista tyopanosta, johon sisaltyy riittdva maara opetusta
opiskelijan yksildllisiin tarpeisiin ndhden. Yhden opintopisteen suorittamisen vaatima
tyotapa voi vaihdella riippuen opiskelijan kielellisista ja koulutuksellisista valmiuksista.
Koulutus kestda paasdantdisesti yhden vuoden. Opiskelijan henkilokohtaisen
opiskelusuunnitelman mukaisesti koulutuksen laajuus ja kesto voivat vaihdella. Koulutus
voi kestaa pidempaan, jos opiskelija perustelluista syista kertaa osan koulutuksesta tai
suorittaa latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavia opintoja. Opiskelija voi
osallistua kotoutumiskoulutukseen myos lyhyemman ajan omien tavoitteidensa ja
osaamistarpeidensa mukaisesti ja siirtya joustavasti muuhun koulutukseen tai
tyoelamaan. Koulutuksen jarjestdja neuvottelee koulutuksen osan kertaamisesta ja
jatkokoulutukseen siirtymisesta opiskelijan ja kotoutumis- tai tydllistymissuunnitelman
laativan tahon kanssa. Jollekin ryhmalle voi olla tarkoituksenmukaisempaa tarjota
lyhyempéaa koulutusta, mikali opiskelijoiden valmiudet antavat tahan edellytyksia.
Kotoutumiskoulutuksen yksilolliseen kestoon voivat vaikuttaa myos alueen muu
koulutustarjonta, muu palvelutarjonta seka tyollisyystilanne.

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, ettd opiskelija saavuttaa suomen/ruotsin
kielessa toimivan peruskielitaidon, joka kielten oppimisen, opettamisen ja arvioinnin
yhteisen  eurooppalaisen viitekehyksen pohjalta laaditussa suomalaisessa
sovelluksessa, kehittyvan kielitaidon asteikossa vastaa taitotasoa B1.1. Koulutuksen
aikana saavutettava kielitaitotaso voi kuitenkin ylittaa tai alittaa taman tavoitteen, koska
opiskelijan kielitaitoprofiili on yksilollinen ja luonteeltaan dynaaminen. Koulutuksen
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aikana opiskelijaa tuetaan kielitaitotavoitteen saavuttamisessa hanen yksilolliset
valmiutensa huomioon ottaen ja luodaan kielitaidon kehittamiselle ja yllapitamiselle
myos pitkan aikavalin tavoitteet.

Kotoutumiskoulutus siséaltda seuraavat osa-alueet, joita toteutetaan toisiaan tukevina
kokonaisuuksina (kuvio 1). Niiden ohjeelliset opintopistemaarat ovat seuraavat:

kieli- ja viestintdosaaminen 40-50 opintopistetta
yhteiskunta- ja tydelam&aosaaminen 20-30 opintopistetta
josta tyossaoppimista vahintaan 8 opintopistetta
ohjaus 7 opintopistetta

Koulutukseen sisaltyy yksi tai useampia tydossaoppimisjaksoja, joiden yhteinen laajuus
on vahintddn kahdeksan (8) opintopistettd. Lisdksi opiskelijalle tarjotaan valinnaisia
opintoja hanen henkilokohtaisten tarpeidensa ja tavoitteidensa mukaan.

. . ®
Kieli- ja ®
viestintaosaaminen @
[
o

40-50 opintopistetta

Yhteiskunta- ja
tyoelamdaosaaminen

20-30 opintopistetta, josta 8
opintopistetta tydssaoppimista

Onjaus &
+ 7 opintopistetta
Valinnaisia
opintoja

KUVIO 1. KOTOUTUMISKOULUTUKSEN LAAJUUS JA OSA-ALUEET
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Koulutuksen jarjestamisessd huomioidaan opiskelijoiden yksilolliset tarpeet seka
alueellinen koulutustarjonta ja tydmarkkinatilanne. Opetusryhmia voidaan muodostaa
koulutuksen tarpeen ja opiskelijamdaran mukaan eri tavoin. Muodostamisessa
huomioidaan opiskelijoiden oppimisvalmiudet ja erilainen etenemisvauhti opinnoissa.
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Koulutus voidaan jakaa moduuleihin, joiden kesto voi vaihdella. Koulutusta voidaan
organisoida esimerkiksi seuraavasti:

peruspolku opiskelijoille, joilla on + perusopiskeluvalmiudet
+ tekninen luku- ja kirjoitustaito
latinalaisella kirjaimistolla
+ yleensa kokemusta jonkin vieraan
kielen opiskelusta
+ tavoitteena tyollistyminen tai
ammatillinen koulutus

hitaasti etenevien polku opiskelijoille, + kehitettavaa
joilla on opiskeluvalmiuksissa tai
oppimisen kannalta haastava
elamantilanne
+ tyydyttava tekninen luku- ja
kirjoitustaito latinalaisella
kirjaimistolla
+ tavoitteena tydllistyminen tai
ammatillinen koulutus

nopeasti etenevien polku opiskelijoille, + sujuva tekninen luku- ja kirjoitustaito
joilla on latinalaisella kirjaimistolla
+ kokemusta vieraan kielen
opiskelusta

+ hyvat opiskelutaidot ja valmiudet
itsendiseen ja oma-aloitteeseen
opiskeluun

+ usein korkeakoulutus tai kokemusta
akateemisesta opiskelusta

+ tavoitteena tyollistyminen
esimerkiksi akateemiseen
ammattiin tai oman alan
taydennyskoulutus

Kotoutumiskoulutuksen opiskelijoiden opintopolkujen intensiteetti, eteneminen ja
painotukset voivat olla erilaisia. Opetusmenetelmat, tyétavat ja muut pedagogiset
ratkaisut valitaan opintopolulle ja ryhmalle tarkoituksenmukaisella tavalla. Koulutuksen
toteuttamisessa huomioidaan, etta erilaiset opiskelijat saavuttavat
kotoutumiskoulutuksen aikana erilaisia tuloksia. Hitaammin eteneville opiskelijoille tulisi
paasaantoisesti tarjota koulutusta sen enimmaislaajuudessa. Myos opiskelijoiden
mahdollinen latinalaisen kirjaimiston osaamisen vahvistamisen tarve tulee ottaa
huomioon koulutuksen toteuttamisessa. Latinalaisen kirjaimiston osaamisen
vahvistamiseen tahtdavia opintoja voidaan mahdollisuuksien mukaan jarjestaa
esimerkiksi erillisend moduulina tai lisdopetustunteina tata opetusta tarvitseville
opiskelijoille.

Kotoutumiskoulutuksen aikana opiskelija voi tarvittaessa vaihtaa opintopolkuaan.
Vaihtamisesta paatetaan opiskelijan ja kouluttajan ohjauskeskustelujen perusteella ja
yhteistydssa kotoutumis- tai tyollistymissuunnitelman laativan tahon kanssa.
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Koulutuksen jarjestamisessd huomioidaan opetusryhmien heterogeenisyys ja
opetuksen eriyttaminen seka koulutuksen tarvittava mukauttaminen vammaisille
opiskelijoille. Joidenkin opiskelijoiden paasya esimerkiksi omaa ammattia vastaavaan
tydhon Suomessa tuetaan, kun taas toisten kohdalla korostuu kielitaidon ja perustaitojen
vahvistaminen. Kaikkien opiskelijoiden koulutukseen siséltyy kuitenkin tydnhaun
ohjausta. Koulutusta voidaan mukauttaa myos esimerkiksi korkeasti koulutettujen ja
pidempdan Suomessa asuneiden opiskelijoiden tarpeisiin. Myos opiskelijoiden
sijoittuminen koulutukseen ja tydelamaan kotoutumiskoulutuksen jalkeen on yksildllista.
Kotoutumiskoulutusta voidaan nivoa esimerkiksi osa-aikatyohon, jos opiskelija tyollistyy
koulutuksen aikana. Osana kotoutumiskoulutusta voi olla myds opiskelijan aiempaan tai
uuteen ammattiin orientoivaa sisaltda tai kuntouttavaa sisaltoa.

Kotoutumiskoulutuksessa voidaan erityisesti kaksikielisilla alueilla tarjota toisen
kotimaisen kielen opintoja valinnaisina opintoina. Opiskelijoiden tarpeiden mukaan
toisen kotimaisen kielen opintoja voitaisiin sisallyttda esimerkiksi koulutuksen
loppupaan moduuleihin huomioiden esimerkiksi tyollistymiseen ja arjen sujuvuuteen
liittyvat tarpeet kaksikielisessa ymparistossa.

Koulutuksessa tunnistetaan ja tunnustetaan opiskelijan aiemmin hankkimaa osaamista.
Koulutus sisdltda ammatillisten ja muiden tydelamassa tarvittavien valmiuksien
opetusta, urasuunnittelua ja ohjausta jatko-opintoihin, tyollistymista edistaviin
palveluihin tai tydmarkkinoille. Koulutukseen voidaan liittda myos kuntoutuksen tarpeen
selvittamista ja kuntoutusta.

Sotkamon kansalaisopiston jarjestdaa koulutuksia opetusryhmien tarpeen ja
opiskelijamaaran mukaan. Opetusryhmia muodostettaessa huomioidaan heille laaditun
alkukartoituksen ja kotoutumissuunnitelman perusteella saatu tieto opiskelijoiden
oppimisvalmiuksista, kielitaidosta ja heidan itsensa maarittelemista oppimistavoitteista
ja jatko-opintosuunnitelmista. Opetusmenetelmat, tyOtavat ja muut pedagogiset
ratkaisut valitaan kullekin ryhmalle tarkoituksen mukaisella tavalla.

Opetusryhman sisalla opetuksen eriyttamista toteutetaan huomioimalla opiskelijoiden
l[ahtotaso niin oppimateriaaleja kuin opetusmenetelmia valittaessa. Opiskelijoita
kannustetaan ja ohjataan my0s itsendiseen opiskeluun ja hyddynnetdaan sahkoisia
oppimateriaaleja.

Opiskelijan on mahdollista siirtya jatko-opintoihin, oppisopimuskoulutukseen tai suoraan
tyoelamaan saavutettuaan koulutuksen jarjestdjan tai yritysten maaritteleman riittavan
suomen kielen taidon.

4.1.Toimintakulttuuri, oppimisymparistot ja tyotavat

Toimintakulttuuri

Kotoutumiskoulutuksen  arvoperustaa  toteutetaan  koulutuksen  jarjestdjan
toimintakulttuurissa. Toimintakulttuuri  sisaltdaa kaikki koulutuksen jarjestdjan
toimintatavat, kayttaytymismallit sekad arvot, periaatteet ja kriteerit, joihin koulutuksen
laatu perustuu. Toimintakulttuuri ilmenee yksilo-, ryhma- ja yhteisttasolla.
Kotoutumiskoulutuksen erityispiirteena on kielellinen ja kulttuurinen moninaisuus, joka
edellyttaa koulutuksen jarjestdjalta yhteison monimuotoisuuden tiedostamista ja sita
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tukeviin toimintatapoihin ja kdytanteisiin sitoutumista. Kotoutumiskoulutuksen jarjestaja
toimii oppivana yhteis6na ja kannustaa kaikkia jaseniaan oppimiseen.

Oppivassa yhteisOssa arvostetaan kielta ja sen ja merkitys opiskelijan identiteetille
tiedostetaan ja sen merkitys oppimisessa ymmarretaan laajasti.
Kotoutumiskoulutuksessa jokainen tyontekija, erityisesti opettaja on kielellinen malli ja
opettamiensa osa-alueiden ja siséaltokokonaisuuksien kielen opettaja. Opiskelijaa
kannustetaan kayttamaan kielivarantoaan ja rohkaistaan ilmaisemaan itseaan
monikielisesti ja multimodaalisesti, esimerkiksi eleiden ja ilmeiden avulla.
Toimintakulttuurissa huomioidaan monikielisyys muun muassa opiskelijoille
tarjottavissa tukipalveluissa seka oppimisympariston kielellisessa saavutettavuudessa,
jolloin ymmartaminen ja ymmarretyksi tuleminen on mahdollista myds opiskelun
alkuvaiheessa.

Sotkamossa jarjestettavien kotoutumiskoulutuksen siséltojen ja taitojen oppiminen
tapahtuu ensisijaisesti suomen/ruotsin kielen avulla, mutta opetuksessa ja ohjauksessa
hyodynnetdan  mahdollisuuksien mukaan myds muita opiskelijoiden ja
opetushenkiloston osaamia kielid. Koska kieli on keskeinen oppimisen valine, sita tulee
tietoisesti ja tavoitteellisesti opettaa osana kaikkia kotoutumiskoulutuksen sisaltoja.

Kielitietoinen opettaja havainnoi kielta ja kielenkayttoa eri tilanteissa sekd tukee
kielellisten ja sisallollisten taitojen kehittymista limittain. Kielitietoisessa opetuksessa
kieli- ja sisaltdopinnot integroidaan toisiinsa. Opetus suunnitellaan ja toteutetaan
opettajien yhteistyona niin, ettd opiskelijat saavat kaikissa aihealueissa myods
tarvitsemaansa kielellista tukea. Kielitietoisuus merkitseekin sitd, ettd kielen merkitys
opetuksessa, oppimisessa ja koulutuksen jarjestdjan toiminnassa tunnistetaan.
Keskeista on siis Kkielitietoisen toimintakulttuurin vahvistaminen ja kehittaminen.
Opetuksessa Kkielitietoisuus tarkoittaa myos sellaisia tyotapoja, jotka vahvistavat
opiskelijoiden tietorakenteita seka tukevat tekstilajien tunnistamista ja sosiaalistumista
erilaisiin kielenkayttétilanteisiin.

Oppimisymparistot

Kotoutumiskoulutuksen oppimisymparistdjen ja tyotapojen tulee tukea opiskelijan
aikaisempiin kokemuksiin pohjautuvaa tiedon rakentumista ja auttaa hanta oppimaan ja
kayttamaan koulutuksen tavoitteiden saavuttamista edistdvida strategioita.
Koulutuksessa  korostetaan  oppimisen yhteisollisyyttd, vuorovaikutteisuutta,
itseohjautuvuutta sek@ verkostoissa toimimista. Opetuksessa hyoddynnetaan
monipuolisesti oppilaitoksen oppimisympariston ulkopuolisia autenttisia
oppimisymparistoja ja rohkaistaan opiskelijaa kayttamaan opiskelukieltd omassa
arjessaan. Myos verkko-oppimisymparistdjen hyodyntaminen kannustaa opiskelijaa
itseohjautuvuuteen, jonka avulla voidaan tukea opetuksen eriyttamista.

Oppimisymparistot Sotkamon kansalaisopiston toimesta suunnitellaan ja toteutetaan
siten, etta ne tarjoavat mahdollisuuksia opiskelijan omien konkreettisten ja realististen
tavoitteiden asettamiseen. Oppimisymparistot antavat opiskelijalle myos tilaisuuksia
|0ytaa ja kokeilla omalle oppimistyylilleen sopivia tydskentelymuotoja.

Opiskelutilojen  ja  -valineiden  valinnalla ~ mahdollisestaan  monipuolisten
opiskelumenetelmien ja tyotapojen kayttd. Opiskelijoita perehdytetdan tiedonhaun
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menetelmiin sekd ohjataan kayttamaan tieto- ja viestintatekniikkaa, mika edesauttaa
koulutuksen jarjestamista myos osittain verkko-opetuksena. Oppimisympariston lisaksi
koulutuksen suunnittelussa ja toteutuksessa kiinnitetdan huomiota koulutuksen
jarjestdjan johtamiskulttuuriin, kouluttajien ja opiskelijoiden motivaatioon ja
sitoutumiseen, yhteison jasenten vaikuttamismahdollisuuksiin ja yhteistyon tekemisen
tapoihin.

Tyotavat

Opetuksessa ja opiskelussa kaytetaan oppimisen yhteisollisyytta painottavia ja
kielitietoisia tyotapoja. Opettajan ja opiskelijoiden valinen vuorovaikutteisuus seka
erilaisissa ryhmissa toimimisen oppiminen on keskeistda. Se edistdaa erilaisten
nakemysten ja kokemusten ymmartamista ja valmentaa opiskelijoita myds tyéelamaan.
Ty6tavat tukevat itseohjautuvuutta, vastuun ottamista ja arviointiosaamisen
vahvistumista. Ne kehittavat myos vertais— ja itsearvioinnin taitoja ja oman toiminnan
arviointia suhteessa toisiin ihmisiin ja laajemmin koko yhteiskuntaan. Opettaja aktivoi
opiskelijoita yhteistyohon, toiminnallisuuteen ja oppimistavoitteiden saavuttamiseen.

Opetuksessa on tarkeaa ottaa huomioon, etta opiskelijoiden kyky opiskella itsendisesti
vaihtelee ja he tarvitsevat eri tavoin opettajaa opiskelunsa ohjaajana.

Joidenkin tyotapojen kayttaminen voi myds edellyttaa harjaantumista tai poisoppimista
totutuista tavoista tydskennella. Opiskelijoiden erilaiset tarpeet huomioidaan opetusta
eriyttamalla. Eriyttdmisen avulla opiskelijalle pyritaan loytamaan sellaisia opiskelun
tapoja, joiden avulla han voi edeta opinnoissaan tavoitteidensa mukaisesti. Eriyttdminen
auttaa opiskelijaa tunnistamaan vahvuuksiaan ja hyddyntamaan niita opiskelussa seka
vahvistamaan taitoja, joiden avulla han edistyy opinnoissaan ja saavuttaa tavoitteitaan.
Eriyttaminen palvelee sekd opinnoissaan hitaammin ettda nopeammin etenevia
opiskelijoita. Eriyttamisessa hyddynnetaan erilaisia pedagogisia ratkaisuja, jotka tukevat
opiskelijan oppimista.

Eriyttamisen ulottuvuudet liittyvat opiskelun laajuuden, syvyyden ja etenemisnopeuden
vaihteluun. Ratkaisut voivat liittyd esimerkiksi opetuksen siséltdihin, opetusmenetelmiin,
toimintatapoihin, opetusmateriaaleihin, oppimisymparistoihin ja tehtavien maaraan seka
kdytettdvissa olevaan aikaan. Opiskelija voidaan ohjata myos hyodyntdmaan
koulutuksen ulkopuolisia mahdollisuuksia esimerkiksi harrastus— tai vapaaehtois- - ja
mentoritoiminnasta.

Sotkamon kansalaisopiston suunnittelemat ja tarjoamat koulutukset voidaan
tyotavoiltaan muokata osallistavammiksi esimerkiksi tarjoamalla
valinnanmahdollisuuksia, saatelemalld tilankayttod, ryhmittelemalla opiskelijoita
joustavasti ja hyodyntamalla oppilaitoksen ulkopuolella tapahtuvia oppimistilanteita.
Opiskelijaa ohjataan oppimaan itselleen parhaiten soveltuvalla tavalla seka kehittamaan
tulevissa opinnoissa tarvittavia itsendisen tyoskentelyn ja oppimisen tapoja ja
opiskelutaitoja. Opiskelijat voivat tarvita erilaisia mahdollisuuksia osaamisensa ja
edistymisensa nayttamiseen.

Sotkamon  kansalaisopisto  tarjpaa  maahanmuuttajataustaisille  opiskelijoille
kielitietoisen oppimisympariston, jossa huomioidaan jokaisen kulttuurinen ja
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koulutuksellinen tausta. Jokainen opiskelija on yksild ja hdanen opiskelutavoitteensa
maaritellaan yhdessa.

Oppimisymparistona on koko paikallinen yhteiso, jonka asukkaat ja elinkeinoelama
muodostavat pohjan suomen kielen ja kulttuurin oppimiselle ja samalla onnistuneelle
kotoutumisprosessille.

Strategiansa mukaisesti Sotkamo on rohkeasti elinvoimaninen, yhteisdllinen ja
turvallinen seka vastuullisesti uudistuva kunta. ( Kuntastrategia -luonnos 15.12.2025 ).
Laajapohjainen elinkeinoelama ja Sotkamo-Vuokatti matkailukeskittymineen luovat
hyvan pohjan maahanmuuttajataustaisten asukkaiden tyollistymiselle alueella.

Sotkamon kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa hyddynnetaan alueen yritysten ja
yhteisdjen tarjoamia mahdollisuuksia harjoitella suomen kieltd kaytannon
tyoharjoittelussa. Alueen koulutustarjonta toisen asteen opinnoissa tarjoavat
mahdollisuuksia tutustua jo opintojen aikana erilaisiin koulutusaloihin, ja sitd kautta
lisdta motivaatiota suomen kielen opiskeluun.

Sahkoiset oppimateriaalit, itsendinen tyoskentely ja tarvittaessa etdopiskelu ovat niita
tyotapoja, jotka tuovat opiskelijoille joustavuutta ja mahdollisuuksia edetd opinnoissa
huomioiden oman elamantilanteen tuomat rajoitukset.

4.2. Yhteistyo muiden kotoutumista tukevien toimijoiden kanssa

Kotoutumiskoulutuksen jarjestdja tekee laajaa ja monipuolista yhteistydta muiden
toimijoiden kanssa. Yhteisty6 edistdaa kotoutumista ja yhteiskunnan vastaanottavuutta.
Talla tarkoitetaan sitéa, etta opiskelijat saavat valmiuksia ja motivaatiota kotoutumiseen,
kun taas yhteistyotd tekevat toimijat osaavat tarjota palveluitaan ja toimintaansa
kotoutumiskoulutuksen opiskelijoille ja muokata niitd heidan tarpeisiinsa sopiviksi ja
niita vastaanottaviksi.

Yhteistyon tavoitteena on edistaa opiskelijoiden tutustumista eri toimijoihin (esimerkiksi
tyonantajat, ammatilliset verkostot, yrittajyytta tukevat verkostot ja palvelut, koulutuksen
jarjestéjat, julkiset palvelut, kolmas sektori) sekd omaan lahiympéaristoon, paikkakuntaan
ja asuinseutuun. Yhteistyd auttaa opiskelijoita |0ytamaan autenttisia tilanteita opitun
kielitaidon kayttamiseen ja uuden oppimiseen. Lisaksi yhteistyd monipuolistaa
opintotarjontaa, oppimisymparistdja ja tyotapoja.

Kotoutumiskoulutuksen yhteistyosisaltdihin  kuuluu esimerkiksi tutustumiskaynteja
yrityksissd ja tyopaikoilla sekd osallistumista kolmannen sektorin toimintaan.
Opiskelijaryhmissa voi kayda vierailijoita ja opiskelijoille voidaan tarjota mahdollisuus
suorittaa valinnaisia yhteistyotahojen tarjoamia opintoja. Erityisosaamista vaativia
aiheita on syyta kasitella yhteistydssa vierailevien asiantuntijoiden kanssa. Vierailevien
asiantuntijoiden jarjestamia tilaisuuksia voidaan tarjota eri kielilla ja raataloida erilaisten
opiskelijaryhmien tarpeiden mukaan.

Yhteistyon mallit ja kdytanteet kuvataan koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmassa.
Ulkopuolisten toimijoiden kanssa tehtdvassa yhteistyossa hyddynnetdaan koulutuksen
jarjestdjan yleisia yhteistyomalleja- ja verkostoja. Jos kotoutumiskoulutuksen
jarjestdjalla on muutakin koulutustarjontaa, kotoutumiskoulutuksen opiskelijoita
tutustutetaan organisaation tarjoamiin opiskelu- mahdollisuuksiin opiskelijoiden
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yksilolliset tarpeet ja tavoitteet huomioon ottaen. Koulutuksen jarjestdjan
opetussuunnitelmassa kuvataan myos mahdollisten hankittavien koulutusosioiden
toteuttajat, kuten tydelaman sertifikaattien kouluttajat seka yleisten kielitutkintojen
jarjestajat.

TyOnantajien kanssa tehtavan yhteistyon tavoitteena on |0ytdaa opiskelijoille
tydssaoppimispaikkoja ja tyopaikkoja. Yhteistyon kautta opiskelija voi tutustua alueen
tydnantajiin, tyollistaviin aloihin, yrittijyyteen ja elinkeinoelamaan. Tavoitteena on myos
vahvistaa tyonantajien valmiuksia vastaanottaa, ohjata ja perehdyttaa tyoelamaan
henkiloita, jotka voivat vield tydssaan tarvita muun muassa kielellista tukea. Yhteistyota
voidaan tehda myos verkon valityksella tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kotoutumiskoulutukseen osallistujat voivat suorittaa valinnaisia opintoja toisen asteen
koulutuksissa ja kansalaisopistossa seka voivat suorittaa osan
tyossaoppimisjaksoistaan tutustuen lahemmin ammatillisen koulutuksen tarjontaan.

Paikalliset yhdistykset, yritykset ja hanketoimijat voivat tarjota opiskelijoille tilaisuuksia
osallistua meneillaan oleviin projekteihin ja niihin liittyviin tapahtumiin.

Sotkamon kunta ja sen eri toimialat tarjoavat kotoutumiskoulutukseen osallistuville
tyossaoppimispaikkoja ja erilaisia mahdollisuuksia vaikuttaa kunnan jarjestamiin
palveluihin ja niiden suunnitteluun.

5. Arviointi kotoutumiskoulutuksessa

Opiskelijan oppimisen edistymista ja osaamista arvioidaan koulutuksen aikana
(formatiivinen arviointi) ja sen paattyessa (summatiivinen arviointi). Arviointi kattaa seka
kieli- ja viestintdosaamisen ettd yhteiskunta—- ja tydelamaosaamisen osa-alueet.
Formatiivisella arvioinnilla kuvataan opiskelijan edistymistd suhteessa hanen
henkilokohtaisiin oppimisen tavoitteisiinsa ja se on tarked osa opiskelijan ja opettajan
vuorovaikutusta. Opintojen aikainen palaute seka opettajan tuella tehty itsearviointi ja
vertaispalaute auttavat opiskelijaa ymmartamaan omaa oppimistaan, tunnistamaan
vahvuuksiaan ja kehittamaan tydskentelyddn oppimisen tavoitteiden suuntaisesti.
Summatiivisen arvioinnin tarkoituksena on kuvata oppimiselle asetettujen tavoitteiden
saavuttamista.

Kieli- ja viestintdosaaminen arvioidaan kielitaitotasoilla alle A1.2, A1.2, A1.3, A2.1, A2.2,
B1.1, B1.2 ja yli B1.2. Yhteiskunta- ja tyoelamdosaaminen arvioidaan merkinnalla
suoritettu/ ei suoritettu. Yhteiskunta- ja tydelamaosaamiseen liittyva tydssaoppimisjakso
arvioidaan merkinnalla suoritettu/ei suoritettu. Laaja-alaista osaamista ei arvioida
erillisena vaan osana kieli- ja viestintdosaamisen ja yhteiskunta- ja tydelaméaosaamisen
osa-alueiden arviointia. Mahdollisia valinnaisia opintoja ei arvioida.

5.1. Arvioinnin tehtavat ja tavoitteet

Arviointi on koko kotoutumiskoulutuksen ajan jatkuva prosessi. Hyva arviointi on
oppimista tukevaa, monipuolista ja tarkoituksenmukaisin menetelmin toteutettua.
Arvioinnin avulla opiskelija muodostaa realistisen kasityksen omasta osaamisestaan ja
kehittda oppimaan oppimisen taitojaan. Arvioinnin tarkoituksena on antaa opiskelijalle
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kannustavaa ja ohjaavaa palautetta ja tukea hdnen yksildllistd oppimistaan. Arvioinnin
avulla saatu tieto auttaa my0s opettajia suuntaamaan opetustaan opiskelijoiden
tarpeiden mukaisesti. Lisdksi ohjaava arviointi ja arviointipalautteen antaminen on
tarkeaa opiskelijan siirtyessa seuraavaan moduuliin tai toiselle polulle.

Hyva arviointi osallistaa opiskelijan. Hanelle tarjotaan koulutuksen aikana erilaisia
mahdollisuuksia, tilaisuuksia ja tapoja osoittaa oppimistaan ja osaamistaan.
Monipuolinen arviointi perustuu eri menetelmin kerattyihin ndyttoihin. Opettaja valitsee
arviointimenetelmat koulutuksen osa-alueiden tavoitteiden kannalta
tarkoituksenmukaisella tavalla. Arviointimenetelmien valinnassa on otettava huomioon
monipuolisesti arviointimenetelmia. Myods oppimisen tuen tarpeet sekd muut osaamisen
osoittamista vaikeuttavat syyt otetaan arviointikdytanteissa huomioon.

Arviointi toimii myos tarkeana valineend opiskelijan mahdollisten tuen tarpeiden
tunnistamisessa. Arviointiin osallistuvat kaikki opiskelijaa opettavat ja ohjaavat
yhteistyOssa.

Arvioinnin tavoitteet ja tehtavat kiteytyvat koulutuksen jarjestdjan arviointikulttuurissa.
Arviointikulttuurilla tarkoitetaan niitd arvoja, normeja ja kaytanteita, jotka ilmenevat
arviointiperusteissa ja joita sovelletaan yhteisessa arviointityoskentelyssa.
Arviointiperusteiden selvittdmiselld parannetaan arvioinnin lapindkyvyytta. Opiskelijan
tulee saada tietad, mitda hanen on tarkoitus oppia ja miten hdnen edistymistaan
arvioidaan.

5.2. Arviointi kotoutumiskoulutuksen aikana

Opintojen aikaisen arvioinnin tarkoituksena on auttaa opiskelijaa ymmartamaan omaa
oppimistaan, tunnistamaan vahvuuksiaan ja kehittamiskohteitaan seka kehittamaan
motivaatiotaan ja tyoskentelydan asetettujen tavoitteiden saavuttamiseksi.
Itsearvioinnin ja tyoskentelyn arvioinnin kehittymistd tuetaan. Opiskelijan osaamista
arvioidaan suhteessa kotoutumiskoulutuksen yleisiin ja opiskelijan henkilokohtaisiin
tavoitteisiin seka koulutuksen keskeisiin sisaltoihin.

Arvioinnissa kdytetdan monipuolisia ja opiskelijoiden taustan ja osaamisen huomioon
ottavia joustavia menetelmia siten, ettd jokainen voi osoittaa osaamisensa.
Arviointipalautetta annetaan yksilollisesti ja ryhmalle yhteisesti.

Oppimista arvioidaan antamalla opiskelijalle saannollisesti suullista ja kirjallista
palautetta oppimisen etenemisesta. Suunniteltujen arviointitilanteiden lisdksi opiskelija
saa valitonta palautetta opiskelutilanteissa opettajalta ja muilta opiskelijoilta. Palautteen
antamisessa tahdennetdadn arvostavaa vuorovaikutusta. Nain opiskelija saa tukea
voidakseen hahmottaa oppimistaan ja edistymistaan.

Oppimisen arvioinnin perusteella tehdaan tarvittavat muutokset opiskelijan
henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaan ja ne otetaan huomioon opetuksen
jarjestamisessa ja oppimisen tukemisessa.

Opiskelijaa perehdytetaan arviointiin liittyviin menetelmiin ja tavoitteisiin heti
koulutuksen alusta lahtien hdnen kielitaitotasonsa mukaisella tavalla hyodyntaen
mahdollisuuksien mukaan myos opiskelijan omaa aidinkielta.
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Sotkamon  kansalaisopiston jarjestamassa koulutuksessa arviointia tehd&an
mahdollisimman monipuolisesti ja koko koulutuksen aikana opiskelijan kanssa
keskustellaan saanndllisesti oppimisen tavoitteista ja miten hanen oppimistaan
arvioidaan. Opiskelijan itsensa on asetettava itselleen selkeét ja realistiset tavoitteet
opinnoille.

5.3. Arviointi kotoutumiskoulutuksen paattyessa

Kotoutumiskoulutuksen paattyessd opiskelijoita arvioidaan suhteessa koko
koulutukselle asetettuihin tavoitteisiin. Arviointi kohdistuu opiskelijan yleiseen
edistymiseen seka koulutuksen eri osa-alueiden tavoitteiden saavuttamiseen.

Ennen koulutuksen paattymista jarjestetdan myds suomen tai ruotsin kielitaidon
paattotestaus Opetushallituksen laatimalla valtakunnallisella testilla. Paattotesti
sisdltda seuraavat nelja kielitaidon osa-alueiden osatestia: kuullun ymmartaminen,
luetun ymmartdminen, kirjoittaminen ja puhuminen. Kuullun ymmartamisen ja luetun
ymmartamisen osiot arvioidaan automaattisesti. Kotoutumiskoulutuksen opettaja
arvioi/opettajat arvioivat testiin osallistuvan kirjoittamisen ja puhumisen osiot.
Paattotestauksessa kéaytetddn taitotasoasteikon (Kielten oppimisen, opettamisen ja
arvioinnin yhteisen eurooppalainen viitekehys, Euroopan neuvosto 2001) tasoja alle A1,
A1, A2, B1 ja yli B1. Testin osa-alueet arvioidaan asteikolla alle A1, A1, A2, B1 ja yli B1.
Testin tulosta hyddynnetaan kieli- ja viestintdosaamisen osa- alueen arvioinnissa.

Kotoutumiskoulutuksesta annetaan koulutuksen péaattyessd opetussuunnitelman
perusteiden mukainen todistus.

Opiskelija saa tyossdoppimispaikasta tyotodistuksen, jossa on opetussuunnitelman
perusteiden todistusmallin mukaiset tiedot.

Mikali opiskelija siirtyy jatko-opintoihin tai tydelamaan kesken kotoutumiskoulutuksen,
hanelle voidaan kirjoittaa osallistumistodistus ja yhteenveto siihen mennessa
opiskelluista sisalloista.

5.4. Todistus ja siihen merkittavat tiedot

Kotoutumiskoulutuksesta annetaan koulutuksen paattyessa todistus. Todistukseen
merkitédan seuraavat tiedot:

« koulutusorganisaation nimi sekd mahdollinen oppilaitoksen nimi

- opiskelijan nimi, syntymaaika ja mahdollinen oppijanumerokoulutuksen nimi ja
laajuus sekd opiskelijan suorittamien koulutuksen osa-alueiden laajuus
(opintopisteiden maara)

+ tydssdoppimisjakson/jaksojen laajuus ja suorituspaikka/paikat

« todistuksen antamispaiva

- mahdolliset lisatiedot (esimerkiksi suositus seuraavaksi koulutukseksi)

« koulutuksen jarjestajan allekirjoitus tai sahkoinen allekirjoitus

- tieto siitd, ettd kotoutumiskoulutus on toteutettu Opetushallituksen laatimien
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti
(Opetushallituksen méaarays OPH-649-2022).
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- tieto siita, ettd kotoutumiskoulutus sijoittuu tasolle kaksi kansallisessa tutkintojen
ja muiden osaamiskokonaisuuksien viitekehyksessa ja eurooppalaisessa
tutkintojen viitekehyksessa

Todistukseen merkitdan opiskelijan saavuttama Kkielitaitotaso opetussuunnitelman
perusteissa kuvatuilla kielitaidon osa-alueilla (suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen
seka suullinen ja kirjallinen tuottaminen). Opiskelijan yhteiskunta- ja tydelamaosaaminen
ja siihen liittyvd tyossdoppimisjakso arvioidaan asteikolla suoritettu/ei suoritettu.
Opiskelija saa tyossdoppimispaikasta tyétodistuksen, jossa on opetussuunnitelman
perusteiden todistusmallin mukaiset tiedot.

Opiskelijan suorittamien valinnaisten opintojen nimet ja laajuudet merkitdan
todistukseen.
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6. Kotoutumiskoulutuksen osa-alueiden keskeiset tavoitteet ja sisillot

Kotoutumiskoulutuksen osa-alueet muodostavat toisiinsa kietoutuvan jatkumon tietoja
ja taitoja, oppimisen tapoja ja strategioita, tiedon valittamista ja vuorovaikutusta.
Kasiteltavat aiheet kertautuvat koulutuksen aikana spiraalimaisesti siten, etta kieli- ja
viestintdosaamisen seka yhteiskunta- ja tydoelamaosaamisen sisallot tukevat toisiaan
(kuvio 2).

Yhteiskunta- LAAJA-ALAINEN Kieli-
ja tyoelama- OSAAMINEN ja viestinta-
osaaminen osaaminen

KUVIO 2. KIELI- JA VIESTINTAOSAAMISEN JA YHTEISKUNTA-
JATYOELAMAOSAAMISEN LIMITTYMINEN JA SYNERGIA.

Arjen keskeisimpien ja merkittdvimpien kielenkayttotilanteiden tasosta edetaan
yleisempadn tasoon, vaativampiin kielenkayttotilanteisiin  ja  abstraktimpien
yhteiskunnallisten aiheiden kasittelyyn. Myds oppimaan oppimisen taidot ja
opiskelutaidot kehittyvat ja opiskelijan itseohjautuvuus vahvistuu. Koulutuksen edetessa
opiskelijan tiedot ja taidot syvenevat ja laajenevat ja toiminta eri tilanteissa
monipuolistuu.

Kieli- ja viestintdosaamisen opetuksessa painottuvat kielelliset ja viestintaan liittyvat
tavoitteet, yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen opetuksessa puolestaan tiedolliset ja
taidolliset tavoitteet. Opettajien yhteistyd on keskeistd, jotta kotoutumiskoulutuksessa
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voidaan luoda opiskelijan kotoutumisen kannalta mielekkaitda oppimiskokemuksia,
vahvistaa tietomaaran kasvamista ja vahvistumista seka taitojen kehittymista.

Kotoutumiskoulutuksessa tunnistetaan aikaisemmin hankittua osaamista ja
koulutukseen sisaltyy ammatillista suunnittelua ja uraohjausta. Koulutus auttaa siten
opiskelijaa jasentamaan omaa koulutuspolkuaan ja elamansuunnitelmiaan. Opiskelija
tutustuu suomalaiseen koulutusjarjestelmaan, osaa asemoida itsensa siihen ja tietas,
miten aiemmin hankittu osaaminen ja koulutus voidaan tunnustaa. Koulutuksessa
voidaan antaa lisdksi muuta opetusta ja ohjausta, joka edistaa tyoelamaan ja
jatkokoulutukseen paasya seka muita yhteiskunnassa tarvittavia valmiuksia. Opiskelija
osaa hakeutua jatkokoulutukseen, toihin ja tyollistymista edistaviin toimenpiteisiin.

Myos opiskelijan kulttuuriseen identiteettiin liittyvan moninaisuuden ja muuntuvuuden
ymmartaminen nahdaan kotoutumiskoulutuksen aikana yhtena keskeisena tavoitteena:
yksilon identiteetin kerroksellisuutta, kulttuurisesti moninaisten sosiaalisten verkostojen
muodostumista seka osallisuuden ja ryhmaan kuulumisen prosessia tuetaan lapi koko
koulutuksen. Opiskelija asettaa itse henkilokohtaisia tavoitteita, ja hdnta tuetaan ja
ohjataan tavoitteiden asettelussa ja niiden saavuttamisessa. Koulutus pyritdaan
jarjestdmaan joustavasti siten, ettd se antaa mahdollisuuden henkilokohtaisen
opintopolun rakentamiseen.

6.1. Laaja-alainen osaaminen kotoutumiskoulutuksessa

Laaja-alaisella osaamisella tarkoitetaan oppimisen ja osaamisen perustana olevia
kognitiivisia taitoja, metataitoja seka muita taitoja, joita opiskelija tarvitsee arjessaan,
opiskelussaan, yhteiskunnassa ja tydelamassa. Laaja-alaisen osaamisen tavoitteena on
tukea opiskelijan ihmisena kasvamista seka edistda demokraattisen yhteiskunnan
jasenyyden ja kestavan elamantavan edellyttamaa osaamista. Laaja-alaisen osaamisen
alueet ilmentdvat osaltaan myos kotoutumiskoulutuksen arvoperustaa, koulutuksen
tehtavaa ja koulutuksen yleisia tavoitteita.

Kotoutumiskoulutuksen laaja-alaisen osaamisen alueet ja niiden arviointi kytketaan kieli-
ja viestintdosaamisen ja yhteiskunta- ja tydelam&aosaamisen tavoitteisiin ja sisaltojen
opetukseen ja arvioidaan osana niiden arviointia.

Laaja-alainen osaaminen koostuu seuraavista alueista:

Oppimaan oppimisen taidot ja opiskelutaidot

Opiskelija osaa hankkia tietoa seka tuottaa, jasentad, arvioida ja soveltaa sita. Han osaa
ottaa vastuuta opinnoistaan ja suunnitella niita realistisesti ja tavoitteellisesti. Hdn osaa
kayttaa tarkoituksenmukaisia ja monipuolisia oppimistapoja ja -strategioita seka
tiedostaa niiden vaikutuksen oppimiseen. Han ymmartaa vertaisryhman ja muun
[ahipiirin merkityksen oppimisen ja opiskelun tukena.

Monilukutaito

Opiskelija osaa tulkita ja tuottaa erilaisia teksteja sekd harjaantuu toimimaan
monimuotoisten tekstien kanssa. Monimuotoiset tekstit voivat olla esimerkiksi
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puhuttuja, kirjoitettuja, visuaalisia, audiovisuaalisia ja naiden ilmaisumuotojen
yhdistelmia voivat sisaltaa erilaisia kielimuotoja arkikielesta opiskelukieleen ja eri
tiedonalojen kieleen. Monilukutaitoon kuuluvat luku- ja kirjoitustaidon lisaksi esimerkiksi
kuvanlukutaito, medialukutaito sekd matemaattinen lukutaito.

Monilukutaito harjaannuttaa tekstien kriittiseen lukemiseen ja kulttuuristen viittausten
ymmartamiseen. Opiskelija tarvitsee monilukutaitoa arjenhallinnassa,
vuorovaikutuksessa seka opinnoissa.

Digitaidot

Opiskelija osaa kayttaa tietokonetta, dlypuhelinta ja muita mobiililaitteita opiskelun,
tiedonhankinnan, tekstien kaantamisen, tyonhaun, koulutukseen haun ja
vuorovaikutuksen apuvalineena. Han osaa toimia vastuullisesti sosiaalisessa mediassa
ja digitaalisissa ymparistdissa. Han kayttaa digitaalisia palveluita tieto- turvallisesti
asioidessaan viranomaisten ja muiden sahkoisia asiointia edellyttavien
palveluntarjoajien kanssa.

Vuorovaikutustaidot

Opiskelija toimii tilanteen vaatimalla tavalla erilaisissa vuorovaikutustilanteissa seka
ilmaisee erilaisia nakokantoja rakentavasti. Han osaa kuunnella ja kunnioittaa toisten
nakemyksia ja tuoda omia nakokulmiaan esille yksilona ja ryhman jasenena. Opiskelija
kehittda empatiakykyaan. Han osaa kayttda viestinndssa Kkielivarantoaan
asianmukaisesti ja toimivasti. Opiskelija osaa viestida asianmukaisesti myos erilaisilla
digitaalisilla alustoilla.

Hyvinvointitaidot

Opiskelija ymmartaa terveyden ja terveellisten elaméantapojen merkityksen. Han osaa
huolehtia fyysisestd, psyykkisestda ja sosiaalisesta toimintakyvystaan. Opiskelija
omaksuu hyvinvointiaan tukevia toimintatapoja seka tunnistaa niita edistavia yhteisoja.
Han osaa suunnitella omaa ajankayttodan siten, etta opiskelu ja vapaa-aika vuorottelevat
tarkoituksenmukaisesti. Opiskelija osaa hakea tietoa, apua ja tukea oman hyvinvointinsa
yllapitamiseksi sekd hakeutua tarvittaessa hyvinvoinnin ja terveydenhuollon palveluihin.

Ymparistotaidot

Opiskelija ymmartaa kestavan kehityksen merkityksen yhteiskunnalle ja maapallolle ja
osaa toimia kestavan kehityksen mukaisesti. Opiskelija tunnistaa ja ymmartaa keskeisia
ympdriston muutoksia ja ihmisen toiminnan merkityksen niihin. Han tuntee kestdvén
kehityksen tavoitteet ja ymmartad ilmididen vaikutuksia toisiinsa esimerkiksi
kulttuurisesta, sosiaalisesta tai taloudellisesta nakokulmasta. Opiskelijaa osaa toimia
kestdvaa elamantapaa tukien ja ottaa vastuuta ymparistosta yhteistydssa muiden
kanssa.
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Kulttuuriset taidot

Opiskelija syventdd tietojaan ja ymmarrystddan omasta identiteetistdan seka
opiskeluyhteison ja yhteiskunnan kielellisestd, kulttuurisesta ja katsomuksellisesta
moninaisuudesta. Han tiedostaa oman kotoutumisprosessinsa eri vaiheet ja osaa
tarkastella omaa tilannettaan. Opiskelija kartuttaa kokemuksiaan kansainvalisyydesta
omassa arjessaan ja opiskeluymparistossdan seka esimerkiksi vierailujen,
kulttuuritapahtumien, verkostoyhteistydn tai muun yhteistyon kautta.

Laaja-alaisen osaamisen paikallinen tarkennus

Sotkamon kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, etta opiskelija oppii
ryhmdassa ja itsendisesti etsimaan, reflektoimaan ja muodostamaan tietoa erilaisissa
niin fyysisissa kuin digitaalisissakin ymparistdissa. Tiedonhaku ja tiedon kasittelytaitoja
harjoitellaan kaikissa oppisisalldissa.

Opiskelija perehtyy erilaisiin oppimistapoihin ja -strategioihin, ottaa vastuuta omista
opinnoistaan ja osaa suunnitella omaa koulutustaan seka tehda tyollistymista koskevia
valintoja ja ratkaisuja sosiaalisessa vuorovaikutuksessa palvelujen tarjoajien kanssa.

Koulutuksessa tuetaan opiskelijoiden aktiivista oppimista, joka perustuu opiskelijan
uteliaisuuteen ja omakohtaisiin kaytannon kokemuksiin. Opiskelija ohjaa itse
oppimistaan ja rakentaa uutta tietoa aiemmin opitun pohjalle osana vertaisryhmaa ja
sosiaalista lahipiiriaan.

Hyvinvoiva, oman identiteettinsa tunnistava ja hyvaksyva opiskelija huomioi itsensa

lisdksi myos kanssaihmiset ja koko elinymparistdn, ja toimii vuorovaikutuksessa
ymparoivan yhteison ja luonnon kanssa.

Kansainvalisyys on olennainen osa monikulttuurista ja kielitietoista yhteisoa.

6.2. Kieli- ja viestintdosaaminen

Kieli— ja viestintdosaamisen opetus perustuu kasitykseen opiskelijasta toimijana, joka
kayttaa kielta omiin viestintatarpeisiinsa ja toimii aktiivisesti oppimisprosessissaan.
Kielitaito kehittyy erilaisissa kielenkayttd-- ja vuorovaikutustilanteissa, joten opetuksessa
painottuvat keskustelu— ja vuorovaikutusstrategiat ja sosiolingvistiset taidot, kuten
tilanteeseen sopivuus, kohteliaisuus ja eri rekistereiden hallinta.

Kohdekielinen ympaéristd antaa kieli- ja viestintdosaamisen harjoitteluun paljon
mahdollisuuksia, joiden hyédyntamista koulutus tukee. Koulutuksen aikana ohjataan
opiskelijoita kayttdamaan kielta erilaisissa vuorovaikutustilanteissa myos koulutuksen
ulkopuolella vapaa-ajalla ja harrastuksissa. Opiskelijaa kannustetaan itsendiseen
kieliympariston havainnointiin ja suomen/ruotsin kielen kayttamiseen oman elamansa
kielenkayttotilanteissa. Kohdekielisessa ymparistdssa opiskelija oppii arvioimaan omia
taitojaan ja kielenkayttotarpeitaan.

Kielitietoisuus lapaisee kotoutumiskoulutuksen opetuksen. Kieli- ja viestintdosaamisen
opetuksessa kielta opetetaan tietoisesti ja tavoitteellisesti osana eri sisaltdalueiden
opetusta. Sisaltdalueiden kasittelyssd hyodynnetadn mahdollisuuksien mukaan
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opiskelijan omaa moninaista kielivarantoa. Monikielisyyden hyédyntdminen tukee myds
viestin valittamista, meditaatiota ja niissa tilanteissa, jossa kaikilla ei ole yhteista kielta.
Meditaatio siséltda viestien valittamista ja viestintatilanteen eri osapuolten tukemista
heidan viestimisessdan. Meditaatio on viestin ymmarrettavyyden muokkaamisen lisaksi
myos oman ajattelun valittamistad toiselle osapuolelle ja ndiden ajatusten edelleen
kehittamista yhdessd. Kotoutumiskoulutuksen kieli- ja kulttuurirajoja ylittdvassa
vuorovaikutuksessa meditaatio ei rajoitu vain kieleen, vaan se on myos kulttuuristen
tulkintojen valittamista. Meditaatio edellyttaa aktiivista osallisuutta viestintatilanteissa.

Kotoutumiskoulutuksessa opiskelijan tavoitteena on saavuttaa sellainen suomen/
ruotsin kielen taito, joka on riittdva hanen urasuunnittelunsa tarpeisiin ja muihin
tavoitteisiin, jotka maaritellaan henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa.

Koulutuksen alussa kielitaidon laht6taso arvioidaan tarvittaessa. Koulutuksen yleisena
tavoitteena on, etta opiskelija saavuttaa keskimaarin toimivan peruskielitaidon
suomen/ruotsin kielessa. Kielitaitoprofiilit vaihtelevat yksilollisesti, joten opiskelijan
kielitaito voi joillakin kielitaidon osa-alueilla ylittda tai alittaa kotoutumiskoulutuksen
tavoitetason. Tama tulee huomioida opiskelijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman
tavoitteiden asettelussa, koska opiskelijoiden opiskelutaidot ja oppimaan oppimisen
valmiudet vaihtelevat. Koulutuksessa on huomioitava opiskelijaryhman ja yksildiden
tarpeet tavoitteiden asettelussa ja sisaltdjen painotuksissa. Koulutusta mukautetaan
tarvittaessa viittomakielen ja pistekirjoituksen edellyttamalla tavalla.

Kieli- ja viestintdosaamisen tavoitteet ja opiskelijan osaaminen kuvataan
kielitaitotasoilla A1.2-A1.3, A2.1-A2.2 ja B1.1-B1.2. Sisédllét ja niihin liittyvat
kielenkayttotilanteet toistuvat ja syvenevét tasolta toiselle muodostaen jatkumon.

Yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen seka kieli- ja viestintdosaamisen sisallot nivoutuvat
toisiinsa. Tarkoituksena on, ettd opiskelija saa tarvitsemiaan kielellisid valmiuksia
opiskelua ja tyoelamaa varten. Opiskelijoiden oman alan ammattikielen kehittdmisen
valmiuksia harjoitellaan ja tuetaan koulutuksen aikana. Kieli- ja viestintdosaaminen
kehittyy tasolta toiselle ja tarjoaa oppijalle yha monipuolisempia ilmaisukeinoja.
Opiskelijan osaamisen kuvaus tasolta toiselle antaa yleiskuvan opetuksen sisaltdjen
syvenemisesta ja laajentumisesta sekd Kkieli- ja viestintdosaamisen osa-alueen
tavoitteista.

6.2.1. Keskeiset sisallot

Kieli- ja viestintdosaamisen sisdlloissa kasitellaan laajasti opiskelijan I[3hipiiriin,
arkielamaan ja hyvinvointiin liittyvid teemoja. Niiden opetukseen siséllytetadan myos
kielelliset normit ja konventiot, joiden avulla kustakin teemasta puhutaan. Lisaksi
kasitelldaan tydelama- ja yhteiskuntaosaamisen sisaltdjen opiskelussa tarvittavaa
sanastoa ja kasitteitd vuorovaikutustilanteiden nakokulmasta. Kasiteltavien siséltdjen
valinnan ja laajuuden lahtokohtana ovat opiskelijan tarpeet ja tavoitteet. Siséltjen
valinnassa huomioidaan keskeisia ajankohtaisia ilmi6ita ja tapahtumia, mika vahvistaa
opiskelijan osallisuutta ja aktiivista toimijuutta. Autenttiset tilanteet ja materiaalit
kannustavat opiskelijaa kielen kayttamiseen opetustilanteiden ulkopuolella ja
koulutuksen paattymisen jalkeen.

Kieli- ja viestintdosaamisen opetuksessa kasitelldan seuraavia siséltoja ja niihin liittyvaa
sanastoa ja keskeisia kasitteita:
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« oma lahipiiri, arkieldma ja hyvinvointi, asuminen ja kodin turvallisuus

« oman asuinalueen peruspalvelut ja erilaiset asiointitilanteet: koulutus ja
varhaiskasvatus, sosiaali, terveys- ja hyvinvointipalvelut, kirjasto- ja
kulttuuripalvelut, tyollisyyspalvelut, pelastustoimi, poliisi

« vapaa-aika ja harrastustoiminta, vapaaehtoistyo

« yhteiskunnallinen osallisuus ja vaikuttaminen, kolmannen sektorin toiminta ja
palvelut

. digitaaliset ja monikieliset mediat ja palvelut

« luonto ja ymparistd, kestavan kehityksen periaatteet

6.2.2. Tavoitteet ja opiskelijan osaaminen

Kieli- ja viestintdosaamisen tavoitteiden pohjana ovat Opetushallituksen Kehittyvan
kielitaidon tasojen kuvausasteikko (Opetushallitus 2019) sekd Kielten oppimisen,
opettamisen ja arvioinnin yhteinen eurooppalainen viitekehys, Taydentdava osa ja
lisdkuvaimet (Opetushallitus 2018). Naissa opetussuunnitelman perusteissa opiskelijan
osaaminen kuvataan suullisen ja kirjallisen vastaanottamisen ja tuottamisen seka
vuorovaikutuksen ja meditaation nakokulmista.

Kehittyva ja toimiva alkeiskielitaito (A1.2-A1.3)

Tavoitteet

Opiskelija selviytyy monista rutiininomaisista viestintatilanteista tukeutuen joskus
viestintakumppaniin. Opiskelija osallistuu viestintaan, mutta tarvitsee edelleen usein
apukeinoja. Han osaa reagoida suppein sanallisin ilmauksin tai muunlaisella
minimipalautteella. Opiskelija joutuu pyytamaan selvennysta tai toistoa hyvin usein.

Opiskelija osaa kayttaa joitakin  kohteliaita ilmauksia rutiininomaisissa
vuorovaikutustilanteissa. Opiskelija ymmartaa yksinkertaista, tuttua sanastoa ja
ilmaisuja sisaltavaa kirjoitettua tekstia ja hidasta puhetta asiayhteyden tukemana.

Opiskelija pystyy loytamaan tarvitsemansa yksittdisen tiedon lyhyestad tekstista.
Opiskelija osaa rajallisen maaran lyhyita, ulkoa opeteltuja ilmauksia, keskeista sanastoa
ja perustason lauserakenteita. Opiskelija pystyy kertomaan joistakin arkisista ja itselleen
tarkeista asioista kdyttden suppeaa ilmaisuvarastoa ja kirjoittamaan yksinkertaisia
viesteja.

Opiskelijan osaaminen
Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen
Opiskelija

« ymmartada yleisimpid peruskysymyksid ja itselleen suunnattua selkeda ja/tai
mukautettua puhetta tutuista aiheista sekd havainnollistettuja ohjeita
asiayhteyden tukena, muun muassa asiakaspalvelu, opetustilanteet

« o0saa havainnoida ja poimia yksittdisia tietoja ymparistéstdan, muun muassa
kartat, kyltit, opasteet, mainokset, lyhyet ja kuvin tuetut tekstit
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« ymmartaa keskeista sisaltod ja osia lyhyista, yksinkertaisista lahiymparistonsa
teksteistd, muun muassa ilmoitukset, tiedotteet, kertomukset, uutiset
« tunnistaa joitakin keskeisia kirjoitettuja ja puhuttuja tekstilajeja

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen
Opiskelija

« o0saa ilmaista valittomat tarpeensa ja kertoa yksinkertaisin ilmaisuin itsestaan,
arjestaan sekd joistakin lahipiiriddn ja -ympdéristddan koskevista asioista
suullisesti

« 0saa dantaa sana- ja lausetasolla jokseenkin ymmarrettavasti

+ oOsaa tayttaa perustietonsa lomakkeeseen, kirjoittaa Iyhyen tekstin kuten
muistilapun tai viestin tutusta aiheesta

« o0saa ilmaista suhtautumistaan yksinkertaisin, ulkoa opituin ilmaisuin
paasaantoisesti suullisesti

Vuorovaikutus ja meditaatio
Opiskelija

« oOsaa toimia arkielaman rutiininomaisissa vuorovaikutustilanteissa ja vastata
yksinkertaisesti itsedan koskeviin kysymyksiin suullisesti ja kirjallisesti

- kayttaa tavallisimpia viestintavalineita tarvittaessa tuetusti

+ 0saa ilmaista, ynmartaako ja tarvitseeko toistoa tai tdsmennysta

+ oOsaa toimia ohjatuissa ryhmatilanteissa ja tarvittaessa kysya tarkennuksia
esimerkiksi tehtdvanantoon

« o0saa ilmaista suhtautumistaan kayttamalla erilaisia strategisia keinoja
(nonverbaalisuus, monikielisyys) viestinsa tukena

Peruskielitaidon alkuvaihe ja kehittyva peruskielitaito (A2.1-A2.2)

Tavoitteet

Opiskelija selviaa kohtalaisesti monenlaisista jokapdaivaisista viestintatilanteista ja
pystyy enenevassa maarin olemaan aloitteellinen niissa. Han joutuu silloin tallgin
pyytamaan toistoa, tarkennusta avainsanoista tai selvennystéa vakiosanontoja kayttaen.
Opiskelija osaa kayttda kieltd yksinkertaisella tavalla kaikkein keskeisimpiin
tarkoituksiin, kuten tiedonvaihtoon seka mielipiteiden ja asenteiden asianmukaiseen
ilmaisemiseen. Opiskelija pystyy keskustelemaan kohteliaasti kdyttdaen tavanomaisia
ilmauksia ja perustason viestintarutiineja.

Opiskelija pystyy seuraamaan selvapiirteisen asiapuheen paakohtia, tunnistaa usein
ymparillaan kaytavan keskustelun aiheen, ymmartaa paaasiat tuttua sanastoa
sisaltavasta yleiskielisesta tekstista tai hitaasta puheesta. Opiskelija osaa paatella
tuntemattomien sanojen merkityksia asiayhteydesta.

Opiskelija osaa kuvata luettelomaisesti jokapaivaiseen elamaan liittyvia asioita kayttaen
tavallista sanastoa ja joitakin idiomaattisia ilmauksia seka perustason rakenteita.
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Opiskelijan osaaminen

Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen

Opiskelija

ymmartaa lyhyitd keskusteluja ja kerrontaa itselleen tutuista aiheista seka
keskeisen sisallon selkedsti puhutuista teksteista

ymmartaa keskeisen sisallon yksinkertaisista arkielaman autenttisista teksteista
ja asiateksteista

tuntee erilaisia itselleen merkityksellisia kirjoitettuja ja puhuttuja tekstilajeja seka
osaa kayttaa niita

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen

Opiskelija

osaa kertoa keskeisistd omaan elamaansa liittyvista asioista kuten henkild- ja
tyOhistoriastaan ja vapaa-ajastaan seka lahiymparistdstaan suullisesti

osaa soveltaa joitakin dantamisen perussaantoja muissakin kuin harjoitelluissa
ilmauksissa

osaa kirjoittaa lyhyen, sidosteisen tekstin kuten sahkodpostin tutuista aiheista ja
tehda lyhyitd muistiinpanoja

osaa ilmaista suhtautumistaan ja mieltymyksidan sekd perustella niita
yksinkertaisin, tavanomaisin ilmaisuin myds kirjallisesti

Vuorovaikutus ja meditaatio

Opiskelija

osaa toimia ennakoitavissa ja rutiininomaisissa asiointitilanteissa suullisesti ja
kirjallisesti

osaa kayttaa itselleen tarpeellisia viestintavalineita

osaa pyytaa toistoa ja tarkennusta asioihin, joita ei ymmarra seka sietaa osittaista
ymmartamista

osaa esittda ryhmatilanteissa sosiaalisten normien mukaisia pyyntoja seka valittaa

tietoja ja ohjeita

osaa keskustella tutuista asioista ja ilmaista suppeasti mielipiteensa kayttamalla
erilaisia strategisia keinoja (nonverbaalisuus, monikielisyys)

tuntee puhutun ja kirjoitetun kielen konventiot

Toimiva ja sujuva peruskielitaito (B1.1-B1.2)

Tavoitteet

Opiskelija ymmartad kielenkdyton tilannesidonnaisuuden ja osaa mukauttaa
viestintadnsad yleisimmissa tilanteissa. Han pystyy toimimaan erilaisissa
vuorovaikutustilanteissa, kun tilanne tai aihepiiri on itselle tuttu tai tarkea.
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Opiskelija osaa kayttaa erilaisia viestintastrategioita, esimerkiksi pystyy jossain méaarin
olemaan aloitteellinen viestinndn eri vaiheissa ja o0saa varmistaa, onko
viestintakumppani ymmartanyt viestin.

Opiskelija osaa kiertaa tai korvata tuntemattoman ilmauksen tai muotoilla viestinsa
uudelleen seka neuvotella tuntemattomien ilmauksien merkityksista.

Opiskelija ymmartda paaasiat ja joitakin yksityiskohtia selkedsta ja lahes
normaalitempoisesta yleiskielisesta puheesta tai yleistajuisesta kirjoitetusta tekstista.

Opiskelija ymmartaa yhteiseen kokemukseen tai yleistietoon perustuvaa puhetta tai
kirjoitettua tekstia.

Opiskelija 10ytaa tekstista paaajatukset, avainsanat ja tarkeita yksityiskohtia myos
valmistautumatta.

Opiskelija osaa kertoa ydinkohdat ja myds hiukan yksityiskohtia erilaisista
jokapadivaiseen elamaan liittyvista itseaan kiinnostavista aiheista.

Opiskelijan osaaminen
Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen
Opiskelija

« ymmartda yleisia aihepiireja kéasittelevan puheen paiajatukset ja itselleen
keskeisia yksityiskohtia

« ymmartaa aantamykseltaan erilaisia puhujia

« pystyy lukemaan monenlaisia, eripituisia ja monimediaisia teksteja seka
Ioytamaan tekstistd paaajatuksia, avainsanoja ja tarkeitda yksityiskohtia, kun
aihepiiri on itselle tuttu

« tuntee eri tekstilajien kdyttotarkoituksia ja osaa tulkita ja kadyttda tarvitsemiaan
tekstilajeja tarkoituksenmukaisesti

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen
Opiskelija

« osaa kertoa omasta taustastaan ja osaamisestaan jo melko yksityiskohtaisesti
seka selostaa yleiseen ja itselle tuttuun aihepiiriin liittyvia tapahtumia ja tilanteita
suullisesti

« 0saa aantaa suhteellisen vaivattomasti ja ymmarrettavasti

« 0saa tuottaa yleisimpien tekstilajien mukaisia teksteja itselle tarkeista aiheista
(muun muassa tyohakemus) ja osaa tehdd kuulemastaan tai lukemastaan
ohjatusti muistiinpanoja itselle tutusta aiheesta

+ osaa ilmaista suhtautumistaan, mieltymyksidan ja mielipiteitdan seka perustella
niitd melko monipuolisin keinoin seka suullisesti etta kirjallisesti

Vuorovaikutus ja meditaatio

Opiskelija
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« 0saa toimia monenlaisissa, myds vahemman rutiininomaisissa ja puolivirallisissa
tilanteissa suullisesti ja kirjallisesti

« 0saa kayttda yleisimpia viestintavélineita ja hakea tietoa eri medioista seka
valittaa ja tiivistaa sita muille

« Osaa pyytda kohdennetusti tarkennusta tai selvennysta sekd osaa tarkentaa ja
korjata omaa puhettaan vuorovaikutustilanteessa

« 0saa toimia ryhmassa epdmuodollisissa vuorovaikutustilanteissa esimerkiksi
opetustilanteessa seka pystyy osallistumaan yhdessa ideointiin, kun aihepiiri on
tuttu

+ 0saa osoittaa omaa suhtautumistaan vuorovaikutustilanteessa ja tulkita
vuorovaikutuskumppaniaan kayttamalla  erilaisia  strategisia keinoja
(nonverbaalisuus, monikielisyys)

« tunnistaa kielen tilanteista vaihtelua, sosiaalisia kaytanteitd ja normeja
ennakoitavissa tilanteissa

6.2.3. Kieli- ja viestintidosaamisen arviointi

Kieli- ja viestintdosaamisen arvioinnissa otetaan huomioon opiskelijan kielitaitoprofiilin
epatasaisuus. Opiskelian osaaminen arvioidaan suullisessa ja Kkirjallisessa
vastaanottamisessa sekd suullisessa ja kirjallisessa tuottamisessa. Arvioinnissa
huomioidaan vuorovaikutuksen ja meditaation nakokulmat. Arvioinnissa kaytetdaan
kielitaitotasoja A1.2, A1.3, A2.1, A2.2,B1.1 ja B1.2. Jos opiskelijan taitotason arvioidaan
kotoutumiskoulutuksen paattyessa olevan jollakin osa-alueella alle A1.2, merkitdan
todistukseen alle A1.2. Vastaavasti jos opiskelijan taitotaso jollain osa-alueella ylittaa
taitotason B1.2, merkitaan todistukseen yli B1.2.

Kotoutumiskoulutuksen hallinnointia ja kotoutumiskoulutuksen jalkeisiin koulutuksiin
ohjaamista varten annetaan myos yleisarvio opiskelijan saavuttamasta kielitaitotasosta
koulutuksen paattyessa. Tama yleisarvio muodostetaan osa-alueiden taitotasojen
keskiarvona siten, etta tarvittaessa painotetaan opiskelijan jatkosuunnitelman kannalta
keskeisimpien kielitaidon osa-alueiden arvioita. Yleisarviota ei merkita todistukseen,
vaan sitd kaytetaan vain koulutusten ja jatkosuositusten hallinnoinnin vélineena.

6.2.4. Latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavat opinnot

Niille opiskelijoille, jotka osaavat lukea ei aakkosellisella kirjoitusjarjestelmalla tai muulla
kuin latinalaisella kirjaimistolla ja joiden lukutaito voi teknisen lukutaidon lisdksi vaatia
viela harjoitusta kohti funktionaalista lukutaitoa, voidaan kotoutumiskoulutuksen osana
tarjota latinalaisen kirjaimiston osaamisen vahvistamista tukeva opintokokonaisuus.
Edellytyksena on, ettd opiskelijoiden oppimisvalmiudet ja koulutustausta riittavat
opintokokonaisuuden opiskeluun, ja kotoutumiskoulutus on muutoin tavoitteiltaan ja
sisallgiltaan heille tarkoituksenmukaisin koulutus.

Latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavissa opinnoissa painopiste on aluksi
teknisessa lukemisessa ja sana- ja lausetason kirjoittamisessa, sen jalkeen tekstien
ymmartamisessd, tulkinnassa ja tuottamisessa. Tavoitteena on vahvistaa opiskelijan
aanne- ja tavutietoisuutta seka aanne-kirjainvastaavuuden periaatteen ymmartamista
lukemisessa ja kirjoittamisessa. Opintokokonaisuuden aikana harjoitellaan erottamaan,
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tunnistamaan ja tuottamaan &aanteita ja kirjaimia sekd ymmartdmaan niiden valinen
yhteys. Niin ikdaan harjoitellaan danteiden yhdistamista tavuiksi ja sanoiksi. Teknisen
luku- ja kirjoitustaidon kehittyminen latinalaisella kirjaimistolla mahdollistaa my&s luetun
ymmartdmisen ja erilaisten tekstien tulkinnan ja tuottamisen. Opiskelijoiden luku- ja
kirjoitustaitoa tulee vahvistaa koko kotoutumiskoulutuksen ajan.

6.3. Yhteiskunta- ja ty6elamaosaaminen

Yhteiskunta- ja tyoeldamaosaamisen opinnot kulkevat kieli- ja viestintdosaamisen
opiskelun rinnalla koulutuksen alusta alkaen. Sisalldissa huomioidaan opiskelijoiden
suomen/ ruotsin kielen taidon taso. Sisaltoja kasitelladn ja painotetaan toteutuksen
kannalta tarkoituksenmukaisessa jarjestyksessa. Sisaltokokonaisuuksien painotukset
voivat vaihdella opiskelijoiden ja opetusryhmien tarpeiden ja tavoitteiden mukaisesti.
Opiskelija on saattanut osallistua monikieliseen yhteiskuntaorientaatioon tai saada
esimerkiksi tyon, opiskelun tai verkostojensa kautta tietoa suomalaisesta
yhteiskunnasta, koulutuksesta ja tyoelamasta. Kotoutumiskoulutuksen yhteiskunta- ja
tyoelamaosaamisen opinnot tukevat ja syventdvat naita tietoja ja antavat opiskelijalle
valmiuksia toimia suomen/ruotsin kielelld yhteiskuntaan, tydelaméaan ja koulutukseen
liittyvissa tilanteissa. Opintojen tavoitteena on myds kehittdd niissa tarvittavia
sosiaalisia ja viestinnallisia taitoja, tiedonhaun taitoja ja digitaalisia taitoja.

Kotoutumiskoulutuksen yhteiskunta- ja tydoelamdosaamisen opinnot tukevat
maahanmuuttajan kotoutumisprosessia ja sosiaalista osallisuutta. Opintojen avulla
opiskelija saa realistisen ja ajantasaisen kuvan suomalaisen yhteiskunnan
toimintamekanismeista ja omista mahdollisuuksistaan yhteiskunnan jasenena
tyoelamassa ja arjessa. Koulutus tarjoaa vélineita ammatillisten ja muiden
jatkosuunnitelmien tueksi sekad tietoa suomalaisesta tyokulttuurista. Opiskelija saa
sellaisia tietoja ja taitoja, joiden avulla han kykenee toimimaan uudessa
elamantilanteessa ja tekemaan valintoja.

Yhteiskunta- ja tyoelamaosaamisen sisdltokokonaisuuksia opetetaan
kotoutumiskoulutuksen alusta lahtien ja ne nivoutuvat kieli- ja viestintdosaamisen
sisaltoihin. Sisalldissa huomioidaan erityisesti kdaytannon tarpeet, joita opiskelijalla on
eri elamantilanteissa. Opinnoissa edetdan arkielaman tilanteista kohti laajempaa
yhteiskunnan ja tyoelaman tuntemusta. Opiskelijan osaaminen syvenee koulutuksen
edetessd sellaisiksi tiedoiksi ja taidoiksi, jotka auttavat hantd ymmartamaan
suomalaista yhteiskuntaa seka yhteiskunnassa vaikuttavia arvoja ja asenteita.

Koulutuksen alkuvaiheessa kokonaisuuksien kasittely keskittyy enemman sanastoon ja
keskeisiin kasitteisiin, ja teemojen kasittely laajenee ja syvenee koulutuksen edetessa.

Koulutuksen tavoitteena on myos lisata opiskelijan paikallistuntemusta. Sisalldissa
huomioidaan alueelliset erityispiirteet kuten tydmarkkinatilanne ja koulutustarjonta seka
ulkopuolista asiantuntemusta.

Osana yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen opetusta opiskelijoita rohkaistaan tyo- ja
koulutusmahdollisuuksien etsimisen ohella osallistumaan myos harrastustoimintaan ja
esimerkiksi vapaaehtoistyohon. Opiskelijoita tuetaan rakentamaan verkostoja, joista on
hyotya kotoutumisessa ja tyodllistymisessa. Opiskelijoiden verkostoitumista voidaan
tukea muun muassa jarjestamalla erilaisia tilaisuuksia yhteistydkumppaneiden kanssa,
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rohkaisemalla opiskelijoita harrastus- ja vapaa- ehtoistoimintaan seka tuetaan heita
oman alan mentorin [6ytamisessa.

Opiskelijan yhteiskunta- ja tyoelam&osaamista arvioidaan koko koulutuksen ajan. Osa
opinnoista voidaan tarjota mahdollisuuksien mukaan myds opiskelijan didinkielella tai
muulla hanen kayttamallaan kielella.

6.3.1. Yhteiskuntaosaaminen

Yhteiskuntaosaamisen opinnot antavat opiskelijalle yleisia tietoja, taitoja ja valmiuksia
ymmartda suomalaista yhteiskuntaa ja kulttuuriymparistda seka toimia yhteiskunnassa
yhdenvertaisena ja aktiivisena jasenena. Yhteiskuntaosaamisen opinnoissa
perehdytaan  yhteiskunnan  perusrakenteisiin ja  maantuntemukseen  seka
peruspalveluihin. Suomalaisuutta ja suomalaista kulttuuriymparistéa tarkastelemalla
opiskelijalle syntyy kasitys niistd toimintatavoista ja arvoista, joihin suomalainen
yhteiskunta nojaa. Tavoitteena on, etta opiskelija oppii havainnoimaan ja tulkitsemaan
kulttuureihin liittyvia tapoja, arvoja, normeja ja asenteita. Opiskelijoita tuetaan
rakentavan vuoropuhelun kdymisessa erilaisten ihmisten kanssa ja sitd kautta
turvallisen yhteiskunnan rakentamisessa.

Yhteiskunnan perusrakenteet ja maantuntemus, 3 - 6 op

Tavoitteet ja sisallot

Tavoitteena on, etta opiskelija tuntee suomalaisen yhteiskunnan rakennetta ja toimintaa
sekd saa perustiedot voidakseen toimia aktiivisena ja tasa-arvoisena yhteiskunnan
jasenena. Opiskelija tunnistaa yhtédldisyyksia ja eroja itsensa, aiempien
asuinymparistojensa ja Suomen valilla suhteuttaen niitd omiin kokemuksiinsa, aiempiin
asuin- ja kulttuuriympéristoihinsa seka nykyiseen elinpiirinsa. Opiskelija ymmartaa
demokraattisen yhteiskunnan toimintaa. Opiskeltavien aiheiden kautta opiskelija saa
perustietoa Suomen lainsdddannosta ja erityisesti hdanen kotoutumisensa kannalta
keskeisesta sdadospohjasta. Opiskelija ymmartdaa sukupuolten tasa-arvoon ja
seksuaalioikeuksiin liittyvan lainsdaadannon ja arvojen merkityksen Suomessa.

Opinnoissa kasitellaan myos perheen, lasten ja nuorten asemaa ja oikeuksia Suomessa.
Osana lainsaadantoa kasitelladn myos perus- ja ihmisoikeuksia, Suomen kansainvalisia
ihmisoikeusvelvoitteita ja -sitoumuksia seka perus- ja ihmisoikeuksien valvontaa silta
osin kuin ne ovat olennaisia kotoutumisen kannalta. Opiskelija tunnistaa syrjinnan ja
rasismin muotoja ja saa valmiuksia toimia tilanteissa, joissa han saattaa kohdata
syrjintaa. Opiskelija saa valmiuksia toimia itse syrjimattomasti.

Opintojen myd&ta opiskelija tuntee paapiirteittdin Suomen ja ldhialueiden maantiedetta
sekd Suomen asemaa ja toimintaa osana Pohjoismaita, Eurooppaa ja maailmaa.
Opiskelija tutustuu yhteiskunnalliseen toimintaan, elinkeinoihin ja luontoon alueellaan ja
asuinpaikkakunnallaan. Opiskelija tuntee jokamiehenoikeudet ja luonnossa liikkujan
velvollisuudet. Erityistd asiantuntemusta vaativissa aiheissa hyddynnetaan niihin
perehtyneitd asiantuntevia yhteistyotahoja.

Opetuksessa kasitellaan seuraavia sisaltoja:

34



Suomen historian keskeiset tapahtumat ja maantuntemus

kestavan kehityksen periaatteet, ymparisto ja luonto

Suomen yhteiskuntarakenteen peruspiirteet kuten poliittinen jarjestelma,
paikallishallinto, valtioelimet

julkisten palveluiden rahoitus seka arvot, joille yhteiskunta rakentuu
elinkeinorakenne valtakunnallisesti ja paikallisesti

Suomi osana Euroopan unionia ja globalisaatiota

Suomessa asuvan perusoikeudet ja velvollisuudet
yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon periaatteet

yhteiskunnalliset vaikutusmahdollisuudet

suomalaisten tapojen, arvojen ja normien eri muotojen tunnistaminen

Opiskelijan osaaminen

Opiskelija

tuntee Suomen historian keskeisia tapahtumia ja Suomea maana

tuntee ymparistonsuojelun ja kestavan kehityksen periaatteita

tuntee lahiluontoa ja sen mahdollisuuksia

tuntee Suomen yhteiskuntarakenteen ja elinkeinorakenteen peruspiirteita

tietdd Suomessa asuvan perusoikeudet ja velvollisuudet

tuntee ja osaa kayttda poliittisia ja muita yhteiskunnallisia vaikutus-
mahdollisuuksia

tietda yhdenvertaisuuden, sukupuolten vélisen tasa-arvon ja uskonnon- vapauden
periaatteet ja saa valmiudet toimia niiden mukaisesti

osaa toimia kohdatessaan syrjintaa, saa valmiudet toimia syrjimattomasti

tuntee suomalaisia tapoja, arvoja ja normeja

Yhteiskunnan peruspalvelut, 3 - 5 op

Tavoitteet ja sisallot

Tavoitteena on tutustua julkisiin, yksityisiin ja kolmannen sektorin tuottamiin palveluihin,
joita opiskelija voi yhteiskunnan jasenena kayttaa. Han tuntee peruspalvelujarjestelmas,
oikeuksiaan ja velvollisuuksiaan palveluiden kadyttajana. Opiskelijaa tuetaan toimimaan
vastuullisesti tiedostaen oikeutensa ja velvollisuutena kuluttajana. Tavoitteena on, etta
opiskelija tuntee eri asumismuodot, kodin turvallisuuteen liittyvat seikat ja osaa toimia
hatatilanteessa. Opiskelija osaa hakeutua tarvitsemansa palveluun ja tietda, mista saa
tietoa tarvitsemastaan palvelusta sekd osaa toimia niiden kayttdjana. Tavoitteena on,
etta opiskelija osaa kayttaa digitaalisia ja monikielisia palveluita.

Opetuksessa kasitellaan seuraavia sisaltoja:

oman asuinalueen peruspalvelut, esimerkiksi koulutus ja varhaiskasvatus,
sosiaali- ja terveyspalvelut, kirjasto- ja kulttuuripalvelut, tydllisyys- ja
yrittdjyyspalvelut

hyvinvointi ja sosiaaliturva

asuminen, asumismuodot ja kodin turvallisuus

muut tarkeat palvelut kuten pelastustoimi ja poliisi

digitaaliset ja monikieliset palvelut
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- julkinen ja yksityinen sektori palveluntuottajana, palveluiden rahoitus
+ kuluttajana toimiminen ja oman talouden suunnittelu
« kolmannen sektorin toiminta ja palvelut, vapaaehtoisty6 ja harrastustoiminta

Opiskelijan osaaminen
Opiskelija

« tuntee asumiseen liittyvid saantoja ja kaytanteita seka tuntee elamantilanteensa
kannalta keskeisida etuuksia ja palveluita ja osaa hakeutua tarvitsemiinsa
palveluihin

« tuntee keskeiset oikeutensa ja velvollisuutensa palveluiden kayttdjana ja
kuluttajana

- 0saa kayttaa digitaalisia palveluita tietoturvallisesti ja vastuullisesti

- osaa hakeutua harrastus- tai vapaaehtoistoimintaan

6.3.2. Tyoelamaosaaminen

Tyoelamaosaamisen opinnot sisaltavat ammatti- ja koulutustietoutta, tydelamatietoutta
ja tyossdoppimista. Tarkoituksena on antaa opiskelijalle sellaiset tiedot ja taidot, joiden
avulla han voi hakeutua tydelamaan ja tyollistya kestavasti suomalaisille tydmarkkinoille
suunnitelmiensa mukaisesti. Tydeldmaosaamisen opinnot antavat opiskelijalle myds
taitoja selviytya tyopaikan arjessa ja muuttuvassa tyoelaméssa. Opinnot tukevat
opiskelijaa ammatinvalinnan seka urasuunnittelun kysymyksissd ja osaamisen
tunnistamisessa, arvioimisessa ja kuvaamisessa. Opiskelija pystyy vertaamaan omaa
osaamistaan ja valmiuksiaan suhteessa tyomarkkinoiden vaatimuksiin ja hyddyntamaan
tata tietoa tyollistymisessd, ammatinvalinnassa ja jatkokoulutuksen tai osaamisen
taydentamisen tarpeiden tunnistamisessa.

Ammatti- ja koulutustietous, 2 - 4 op

Tavoitteet ja sisallot

Ammatti- ja koulutustietouden tavoitteena on, etta opiskelija saa monipuolisen kuvan
ammateista, koulutusmahdollisuuksista ja tydeldman vaatimuksista urasuunnittelun ja
jatkosuunnitelmiensa tueksi. Opiskelija peilaa osaamistaan, vahvuuksiaan ja
mahdollisuuksiaan suhteessa ammattien vaatimuksiin sekd saa valmiuksia, joiden
avulla han voi suunnitella tyollistymispolkuaan. Tavoitteena on, ettd opiskelijan
ymmarrys mahdollisuuksistaan kasvaa ja jatkosuunnitelma selkenee.

Ammattitietouden tarkoituksena on antaa opiskelijalle ajankohtaista tietoa
ammattialoista, ammateista ja niiden vaatimuksista. Yleisen ammattitietouden lisaksi
painotetaan niitd ammatteja ja aloja, jotka erityisesti hyodyttavat opiskelijaa. Opiskelija
tutustuu ammatteihin, tyotehtdviin, ammatin vaatimuksiin kuten koulutus- ja
kielitaitovaatimuksiin, mahdollisiin tyopaikkoihin ja palkkaukseen. Opiskelijaa tuetaan
oman osaamisen tunnistamisessa ja suhteuttamisessa suomalaisen tyoelaman
vaatimuksiin ja mahdollisuuksiin. Lisaksi opiskelija oppii omaan osaamiseen ja omaan
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alaan liittyvaa ammatillista kieltd, jonka osaamista han voi itsendisesti taydentaa myods
koulutuksen jalkeen.

Koulutustietouden tavoitteena on antaa opiskelijalle paitsi yleista tietoa suoma- laisesta
koulutusjarjestelmasta myos tietoa omasta osaamisestaan suhteessa tyoeldaman
patevyys- ja osaamisvaatimuksiin. Han saa tietoa koulutusmahdollisuuksista ja
hakumenettelyistd, opiskelusta, tutkinnoista ja opintojen rahoituksesta. Erityisena
painopisteend on maahanmuuttajille tarjottava koulutus kuten valmentavat koulutukset.
Opiskelija saa valmiuksia hakeutua soveltuviin opintoihin kotoutumiskoulutuksen aikana
tai sen jalkeen. Opintoihin siséllytetdan vierailuja ja tutustumiskaynteja koulutuksiin ja
oppilaitoksiin.

Opetuksessa kasitellaan seuraavia sisaltoja:

« ammattialat, ammatit ja niiden vaatimukset, tyotehtavat, tyopaikat, palkkaus
« suomalainen koulutusjarjestelma, koulutusasteet, tutkintojarjestelma

+ koulutusmuodot ja -mahdollisuudet, opintojen rahoitus

+ koulutushaku

Opiskelijan osaaminen
Opiskelija

tuntee ammatteja, tydtehtavia ja niiden vaatimuksia

« 0saa kertoa ammatillisesta ja muusta osaamisestaan, kokemuksestaan ja
tavoitteistaan

« tuntee suomalaista koulutusjarjestelmaa

+ o0saa suhteuttaa omaa koulutustaustaansa ja osaamistaan suomalaiseen
koulutusjarjestelmaan

« tuntee asuinalueensa koulutustarjontaa ja opiskelumahdollisuuksia seka
opintojen rahoitusmahdollisuuksia

« tuntee erilaisia hakumenettelyja ja osaa hakeutua itselleen sopivaan koulutukseen

Tyoelamatietous, 4 - 7 op
Tavoitteet ja sisallot

TyOelamatietous sisaltaa tietoa suomalaisesta tydlainsaadannosta, tyomarkkinoiden
toimintamekanismeista ja ajankohtaisesta tilanteesta, tyonhausta, yrittdjyydesta seka
yleisistd suomalaiseen tyokulttuuriin liittyvista toiminta- tavoista. Tavoitteena on, etta
opiskelija saa tietoa tydlainsadadantoon ja tydelaman kaytantoihin liittyvista
perusasioista yleisesti ja ennen kaikkea tyontekijan ja tydpaikan arjen nakokulmasta.
TyOelamatietouden asiasiséltojen lisdaksi painotetaan kaytannon tilanteita, joita
opiskelija kohtaa seka tyollistyessdan ettd tyotd tehdessaan. Kasitellddn suomalaista
tyokulttuuria, yhdenvertaisuutta tyoeldmassd ja tyon merkitystd suomalaisessa
yhteiskunnassa.

Opinnoissa tutustutaan myods tyomarkkinoihin, jotta opiskelija saa kasityksen
mahdollisuuksistaan ja tyollistymiseen liittyvista tekijoistda. Taman pohjalta han voi
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arvioida omia valmiuksiaan ja kehittamistarpeitaan. Tatd tietoa hyddynnetdan
ohjauksessa ja jatkopolun suunnittelussa.

Tyonhaunvalmennuksen tarkoituksena on antaa opiskelijalle sellaiset tiedot ja taidot,
etta han voi hakea tyota tavoitteellisesti. Opiskelijan kanssa selvitetdaan mahdollisuuksia
hyodyntaa hanen aiempaa koulutus- ja tyokokemustaan ja muuta osaamistaan seka
niihin liittyvia asiakirjoja, joita voidaan muokata tyonhakuun sopiviksi. Opiskelijaa
ohjataan verkostoitumaan ja hyédyntamaan verkostoja tyonhaun tukena.

Opetuksessa kasitellaan seuraavia sisaltoja:

tyonantajan ja tyontekijan oikeudet ja velvollisuudet

tyOlainsdadannon perusasiat kuten tyosuhteen alkaminen ja paattyminen,
tyosopimus, tydsuhteen kesto ja tyon muodot, vuosiloma ja muut lomat, palkkaus
ja tyontekijan verotus, tydsuojelu- ja tyoturvallisuussdadokset, elakejarjestelma
tyomarkkinajarjestdot ja niiden toiminta, jarjestaytymisoikeus, luottamus-
henkilojarjestelma

suomalainen tyokulttuuri, yhdenvertaisuus ja syrjimattomyys tydelamassa
tyomarkkinat ja niiden toimintamekanismit, tyollistavat alat, osaamisvaatimukset
yrittajyys, yrittajana toimiminen, yrittajan palvelut

tyonhaku, tydnhakukanavat, tydnhaun valineet, tydnvalityspalvelut
verkostoitumisen merkitys tydnhaussa

Opiskelijan osaaminen

Opiskelija
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tuntee tydntekijan ja tydnantajan oikeudet ja velvollisuudet

ymmartaa tyolainsaddantoon ja tydelaman kaytanteisiin liittyvia perusasioita
osaa toimia tyoelaman kaytanteiden ja pelisaantojen mukaisesti

tuntee oman alansa paikallisia tyomahdollisuuksia, tyonantajia ja tyollisyys-
tilannetta sekd omia mahdollisuuksiaan tyémarkkinoilla

tuntee yrittdjana toimimisen perusasioita ja yrittdjille tarjolla olevia palveluita, osaa
arvioida omia mahdollisuuksiaan toimia yrittdjana

ymmartda tyoelaman osaamistarpeita ja osaa suhteuttaa oman osaamisensa
niihin ja tietad, miten sita pitaisi kehittaa

ymmartaa kielitaidon merkityksen tydtehtavissa ja tydelaman vuorovaikutus-
tilanteissa

osaa esittda osaamisensa tyonhakutilanteeseen tarkoituksenmukaisella tavalla
(esimerkiksi ansioluettelo eri muodoissaan, sdhkoiset lomakkeet) ja toimia
tyOhaastattelussa

osaa kayttada itselleen tarkoituksenmukaisia, ajanmukaisia tyonhakukanavia ja
hakea itsendisesti tycta
osaa kayttaa verkostoja tychaun tukena



Tyossaoppiminen
Tavoitteet ja sisallot

TyOssaoppimisjakso on laajuudeltaan vahintaan 8 opintopistetta ja sen kesto, ajankohta
ja tavoitteet voivat vaihdella opiskelijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman
mukaan. Jakson voi suorittaa yhtdjaksoisesti, lyhyemmissa jaksoissa tai niin, etta
opiskelija on tydssaoppimispaikassa saanndllisesti yksittaisia paivia tai osan paivasta.
Tyossdoppimisjakso voidaan suorittaa eri tyOpaikoilla. Opiskelijan tavoitteista ja
valmiuksista riippuen paikan valinnassa voidaan painottaa kieli- ja viestintdosaamisen
kehittymista, osallisuuden lisddmista, ammattiosaamisen vahvistamista tai
tyollistymista. Koulutuksen alkupuolella toteutettavat jaksot voivat painottua kieli- ja
viestintdosaamisen kehittdmiseen, myohemmassa vaiheessa toteuttavissa jaksoissa
voidaan painottaa tyollistymisen ja ammatillisen kehittymisen nakokulmaa.
TyOssdoppimisjakso voidaan tarvittaessa toteuttaa tutustumalla opiskelijan
urasuunnitelmia tukevaan koulutukseen, jos se hyodyttda opiskelijaa enemman. Osa
tyossdoppimisjaksosta voidaan toteuttaa myoOs osallisuutta tukevana toimintana,
esimerkiksi osallistumisena yhdistys-, jarjesto- tai vapaaehtoistoimintaan. Tarvittaessa
tydssdoppimisjakson tai osan siitd voi korvata kuntoutusjaksolla.

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija tutustuu suomalaiseen tydelamaan ja kehittaa
tydelamavalmiuksiaan ja tyoelamadssa tarvittavia viestintataitoja. Tyossdoppimisen
tavoitteena on edistdaa opiskelijan tydllistymista seka tukea hdanen omaa koulutus- ja
tyollistymissuunnitelmaa. Tavoitteena on myds, etta yhdessa tydpaikkaohjaajan kanssa
opiskelija saa mahdollisuuden arvioida aiemmin hankittua ammatillista osaamistaan
oman alan tyotehtavissa tyopaikalla.

TyOssaoppimisjakson aikana opiskelija kehittda kieli- ja viestintdosaamistaan ja saa
kasityksen kyseisen tyOpaikan tai alan tyypillisistd vuorovaikutustilanteista ja
vaadittavasta kielitaidosta. Taman perusteella opiskelijaa ohjataan kehittamaan kieli- ja
viestintdosaamistaan riittavalle tasolle, jotta han voi edetd omalla ty6- tai
koulutuspolullaan.

Tyossdoppimisjakson yhtend tavoitteena on myds verkostoituminen oman alan
toimijoiden kanssa. Verkostojen avulla opiskelija saa tietoa omasta alastaan ja
tydllistymismahdollisuuksistaan sekda paremmat mahdollisuudet tydllistymiseen.
Opiskelijaa  ohjataan  verkostoitumaan oman alan toimijoiden kanssa
tyossaoppimispaikkaa etsiessdaan ja mahdollisuuksien mukaan myos
tydssdoppimispaikassa. Hyvin toteutettuna ty0ssdoppimisjakso myos vahvistaa
tyonantajien valmiuksia vastaanottaa, ohjata ja perehdyttaa tyoelamaan henkiloita, jotka
voivat vield tarvita tydssdan muun muassa kielellista tukea.

Tyossaoppimisjakson toteutus

Koulutuksen jarjestdjd tukee opiskelijaa tydssdoppimispaikan loytamisessa.
Opiskelijalle pyritddn loytamaan tyollistymis- ja urasuunnitelmaa parhaiten tukeva
tyossaoppimispaikka.

Tyossdoppimisjakso toteutetaan koulutuksen jarjestdjan, tydpaikan ja opiskelijan
tiiviissa yhteistyossa. Opiskelijan ohjaajana tyopaikalla toimii nimetty tyopaikkaohjaaja.
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Koulutuksen jarjestdja nimeda tyossdoppimisjakson vastuuhenkilon, joka vastaa
tyossaoppimisjaksoon liittyvasta kaytannon yhteistyosta ja tarvittavien sopimusten
laatimisesta. Koulutuksen jarjestdjan nimeama vastuuhenkild6 myds varmistaa, etta
tyopaikkaohjaajalla on riittavasti tietoa tyossaoppimisjakson yleisista tavoitteista,
opiskelijan omista tavoitteista seka siitd, miten opiskelijaa ohjataan ja millaista on
kielitietoinen ohjaus. Opiskelijan tulee saada tyOpaikalla perehdytystda ja ohjausta
tyotehtaviin, tyopaikan kaytanteisiin ja tyéturvallisuusmaarayksiin.

Opiskelijan tulee myO0s saada tukea kielitaidon kehittdamiseen tyopaikalla.
TyOssdoppimispaikalla ohjauksessa keskitytaan niihin tavoitteisiin, jotka opiskelija,
koulutuksen jarjestdjan vastuuhenkildo ja tyopaikkaohjaaja ovat yhdessa sopineet.
Opiskelijan tavoitteita maariteltdessa vastuuhenkilé sopii yhdessa tyonantajan kanssa,
miten opiskelija voi jakson aikana nayttda ammatillista osaamistaan ja miten se
tunnistetaan ja dokumentoidaan.

Opiskelija, vastuuhenkild ja tyopaikkaohjaaja seuraavat tyossaoppimisjakson
etenemista ja arvioivat sitd yhdessa. Tydssdoppimisjakson suorittamisen aikana
opiskelija saa palautetta vastuuhenkil6lta ja tydpaikkaohjaajalta. Jakson aikana kaydaan
yksi tai useampia palautekeskusteluita, joissa ovat mukana opiskelija, tydpaikkaohjaaja
ja koulutuksen jarjestéajan vastuuhenkild.

Opiskelija saa tyossaoppimispaikasta tyotodistuksen, jossa on opetussuunnitelman
perusteiden tyodtodistusmallin mukaiset asiat. Lisaksi opiskelija saa erillisen arvion
jakson sujumisesta. Arvioita ja tydssdoppimisjakson aikana saatua palautetta
hyddynnetaan opiskelijan ohjauksessa ja jatkopolun suunnittelussa.

Tavoitteiden paikallinen tarkennus

P&aasaantoisesti tydssdoppimisjaksot ovat laajuudeltaan 2-4 opintopistetta (2-4 viikkoa),
ja opiskelun aikana jaksoja suoritetaan opiskelijan tarpeista ja tavoitteista riippuen noin
nelja (4).

Sotkamon kansalaisopisto auttaa tyossaoppimispaikkojen etsimisessa hyddyntden
verkostojaan kunnan ja silla toimivien yritysten, yhdistysten ja oppilaitosten kanssa.

Sisdltojen paikallinen tarkennus

Paikallisesti Sotkamossa tyossaoppimisjakso voidaan tarvittaessa toteuttaa
tutustumalla opiskelijan urasuunnitelmia tukevaan koulutukseen alueen toisen asteen
oppilaitoksissa.

Osa ty0ssaoppimisjaksosta voidaan toteuttaa myods osallisuutta tukevana toimintana,
esimerkiksi osallistumisena yhdistys-, jarjesto- tai vapaaehtoistoimintaan.
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Opiskelijan osaaminen
Opiskelija

« tunnistaa ammatillista osaamistaan ja tyossa tarvittavia taitoja

« tunnistaa tyotehtavan vaatimukset ja arvioi omaa osaamistaan

« tunnistaa ja arvioi omaa tyokykyaan

+ tunnistaa vahvuuksiaan ja valmiuksiaan tyduran seka mahdollisen ammatillisen ja
muun jatko-opiskelun suunnittelussa

« tunnistaa verkostoitumisen merkityksen ja osaa kayttad verkostoja tyohaun
tukena

. tietda tyoelamajaksoon liittyvan alan tarkeimmat tydsuojelumaaraykset ja ohjeet
ja osaa toimia niiden mukaisesti

« 0saa noudattaa tyopaikan saantoja ja kaytanteita

« tutustuu oman alansa tydymparistoihin ja tyévalineisiin

« ymmartaa tyopaikan suullisia ja kirjallisia ohjeita ja viesteja

« pystyy toimimaan vuorovaikutuksessa tyOyhteisonsa ja asiakkaiden kanssa

« muodostaa kasityksen kieli- ja viestintaosaamisensa riittavyydesta tydelamassa ja
tietda, miten kehittaa kieli- ja viestintdosaamistaan jatkossa

« tutustuu suomalaiseen tyokulttuuriin ja vertailee sita aiempiin kokemuksiinsa
tyOelamasta

6.3.3. Yhteiskunta- ja tyoelamaosaamisen arviointi
Yhteiskunta- ja tydelamaosaaminen arvioidaan merkinnalla suoritettu/ei suoritettu.

Myds tydssaoppimisjakso arvioidaan merkinnalla suoritettu/ei suoritettu.

6.4. Valinnaiset opinnot

Koulutukseen kuuluu valinnaisia opintoja, joiden tavoitteena on auttaa opiskelijaa kohti
tyoelamaa ja jatko-opintoja seka edistaa kotoutumista. Opintojen tulee olla sisalloltaan
sopivia ja tarkoituksenmukaisia opiskelijan henkilokohtaisen opiskelu- ja kotoutumis- tai
tyollistymissuunnitelman kannalta. Valinnaisista opinnoista sovitaan opiskelijan
henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa. Valinnaisista opinnoista tulisi sopia myos
kotoutumis- tai tydllistymissuunnitelman laativan tahon kanssa, jotta voidaan etukateen
varmistaa muun muassa tyottdmyysetuuteen mahdollisesti vaikuttavat seikat.
Valinnaisten opintojen tarjonnassa voidaan hyddyntaa koulutuksen jarjestdjan oman
tarjonnan liséksi koko alueen opintotarjontaa ja verkkokoulutuksia. Valinnaiset opinnot
ja niiden jarjestamistavat kuvataan koulutuksen jarjestdjan paikallisessa
opetussuunnitelmassa. Valinnaisia opintoja voivat olla esimerkiksi

« tydelaman sertifikaatit

- oman ammattialan osaamisen paivitykseen liittyvat taydennyskoulutusosiot

« oman ammattialan tai urasuunnitelman mukaiset lisdopinnot suomen/ruotsin
kielessa

- muiden kielten opinnot (esimerkiksi toinen kotimainen kieli tai englannin kieli)
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. tydelamaan tai jatko-opintoihin siirtymistd tukevat matematiikan opinnot
(esimerkiksi ammattiin liittyvda matematiikkaa, kuten laakelaskut tai pinta-ala- ja
menekkilaskenta)

- ammatillisten perustutkintojen yhteisiin tutkinnonosiin orientoivat opinnot

« ohjatut tutustumiskaynnit ja -jaksot oppilaitoksissa opiskelijan jatkosuunnitelman
mukaan

+ yleiseen kielitutkintoon valmentautuminen

« monikielinen yhteiskuntaorientaatiojakso

« muut opiskelijan kotoutumisen ja jatkosuunnitelman kannalta olennaiset opinnot

Sotkamon kansalaisopiston suomen kielen ja kotoutumisen koulutuksessa tarjottavien
valinnaisten opintojen tavoitteena on tukea opiskelijan jatko-opinnoissa ja/tai
tybelamassa tarvitsevia tietoja ja taitoja. Keskeisia taitoja yhteiskunnassa toimimiseksi
ovat mm. monipuolinen kielitaito, tietotekninen osaaminen ja vuorovaikutustaidot seka
terveellinen ja hyvinvoivan elaman perusteet.

Kotoutumiskoulutuksessa  hyddynnetdan  yhteistydtda  Sotkamossa  toimivien
oppilaitosten, elinkeinoeldman ja erilaisten kolmannen sektorin toimijoiden kanssa.

7. Ohjaus ja oppimisen tuki

Kotoutumiskoulutuksessa opiskelija saa henkilokohtaisesti suunniteltua ja toteutettua
ohjausta ja tukea kotoutumiskoulutuksen suorittamiseen, opinto- ja urasuunnitteluun
seka niihin liittyvien suunnitelmien ja hakemusten laadintaan. Neuvonta ja tiedon
jakaminen ovat osa ohjaustilanteita. Ohjauksen toteuttaminen kaytdanndssa kuvataan
koulutuksen jarjestdjan ohjaussuunnitelmassa.

Kotoutumiskoulutuksen aikana ohjausta antavat péaasaantdisesti ohjausalan
ammattilaiset. Ohjausta ja tukea voi antaa myds muu kotoutumiskoulutuksen
henkildstd. Ohjausta ja tukea voidaan jarjestaa henkilokohtaisen ohjauksen lisdksi myos
opintojaksomuotoisena opetuksena, pienryhmaohjauksena tai naiden yhdistelmana.
Ohjausta voidaan antaa myos opiskelijan didinkielella tai muulla opiskelijan hyvin
osaamalla kielella.

Opiskelija on ohjauksessa aktiivinen ja osallistuva toimija. Ohjauksen tulee olla
tarvelahtoistd, oikea-aikaista ja eettisten periaatteiden mukaista. Toimiva ohjaus tukee
opiskelijan  tavoitteiden saavuttamista sekd sujuvia siirtymida tyoéhon tai
jatkokoulutukseen.

Koulutuksen aikana opiskelija saa henkilokohtaista ohjausta ja tukea jatko-opintojen
suunnitteluun ja toteutukseen omien valmiuksiensa ja tavoitteidensa mukaisesti.

Opetuksessa huomioidaan oppimisen tuen tarpeet, ja opiskelija saa tarvittaessa
erityispedagogiikkaan perustuvaa ohjausta erilaisten opiskelumenetelmien ja
-strategioiden hyddyntamiseksi omassa opiskelussaan.

Hyvinvointialueen vastuulla olevat palvelut tarjoavat tukea eldmanhallintaan ja
jaksamiseen liittyvissa kysymyksissa.
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7.1. Ohjaus osana kotoutumiskoulutusta

Ohjauksen avulla edistetadan opiskelijoiden osallisuutta ja yhdenvertaista asemaa
yhteiskunnassa seka ehkaistdadn syrjaytymistd. Ohjauksella tarkoitetaan opiskelijan
vuorovaikutuksellista tukemista, jonka pyrkimyksend on vahvistaa opiskelijan
toimijuutta ja aktiivista roolia kotoutumisessa. Se motivoi ja kannustaa opiskelijaa kohti
tavoitteitaan ja paamaariaan. Kotoutumiskoulutuksessa ohjauksen tavoitteena on
vahvistaa ja tukea opiskelijaa niin, ettd han osaa tehda koulutusta, tyodllistymista ja
urasuunnittelua koskevia valintoja ja ratkaisuja ja ymmartda niiden vaikutuksen
elamaansa. Ohjauksella edistetdan tyodelamaadn siirtymista, jatkokoulutukseen
hakeutumista ja opiskelijan ammatillista kasvua. Se tukee opiskelijan hyvinvointia,
ennaltaehkdisee opintojen  keskeyttamistd, kannustaa itsetuntemukseen ja
itseohjautuvuuden kasvamiseen seka aktiiviseen kansalaisuuteen. Ohjaus kehittaa
my0os opiskelijan valmiuksia hakea tukea eldamantilanteeseen, opiskeluun ja oppimiseen
mahdollisesti liittyvien haasteiden ratkaisemiseen.

Ohjauksella luodaan tasavertaisia edellytyksia opiskelijoiden sijoittumiselle jatko-
opintoihin ja tyoelamaan. Ohjausta toteutetaan kielitietoisesti ja kaikkia opiskelijan
osaamia kielia voidaan kayttaa ohjauksessa. Ohjauksen keskeinen arvo on kohtaavuus,
minkd seurauksena ohjaus ei ole geneeristd, vaan perustuu kunkin opiskelijan
henkilokohtaiseen tilanteeseen, tavoitteisiin ja tarpeisiin.

Opiskelija nahdaan oman eldamansa asiantuntijana ja toimijana, jolle ohjausty6ta tekeva
antaa oman asiantuntemuksensa kayttoon. Ohjauksessa tiedostetaan, miten
esimerkiksi tiettyihin aloihin tai ohjattavan opiskelijan sukupuoleen, ikdan tai etniseen
taustaan liittyvat ennakkoasenteet ja -kasitykset voivat vaikuttaa urasuunnitteluun ja
tydllistymiseen. Ohjauksen avulla pyritdan purkamaan naitd ennakkokasityksia ja
vaikuttamaan myonteisesti asenteisiin. Eri ammatti- ja uravaihtoehtoja esitelldan
opiskelijoille laajasti.

Opiskelija saa ohjauksessa tukea opiskeluun ja jatkuvaan oppimiseen, jatkopolun
suunnitteluun seka tarvittaessa elamanhallintaan. Ohjauksessa otetaan huomioon
opiskelijan tavoitteet ja elamantilanne ja etsitdan yhdessa sopivia ratkaisuvaihtoehtoja.
Ohjauksen avulla opiskelija tunnistaa kotoutumisprosessinsa eri vaiheet ja osaa
tarkastella omaa tilannettaan. Ohjaus antaa opiskelijalle valmiuksia selkiyttaa
valintojaan seka suunnitella opiskelujensa siséltoja ja rakennetta omien voimavarojensa
mukaisesti. Ohjaustilanteissa opiskelija ja ohjaaja kasittelevat koulutuksessa annettuja
tietoja ja sisdltoja. Jotta opiskelija sisdistaa tiedot, hanen on osattava ankkuroida ne
omaan elamaansa.

Tavoitteet:

« opiskelijan henkilokohtaisen tyollistymiseen ja/tai koulutukseen liittyvan
jatkosuunnitelman laadinta

- opiskelijan ura- ja elamansuunnittelutaitojen edistdminen

« opiskelijan ammatillisen kasvun ja opiskelun tukeminen kotoutumiskoulutuksen
eri vaiheissa

+ kotoutumisen tukeminen

« vuorovaikutus- ja sosiaalisten taitojen edistdminen

- opiskeluun liittyvien vaikeuksien ennalta ehkdiseminen

Keskeiset sisallot:
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« oppimisen ohjaus ja opiskelutaidot

« opiskelijoiden koulutus- ja tydllistymispolkujen hahmottaminen ja suunnittelu
« erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden ohjaus

« ohjaus ja tuki eri ongelmatilanteissa

« tyd- ja tyossdoppimispaikan hakuun liittyva ohjaus

+ 0saamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

« koulutuksen jarjestajan tarjoamat muut tukipalvelut

Yhteistyo ammatillisen ja lukiokoulutuksen kanssa

Yhteistyota muiden koulutuksen jarjestdjien kanssa toteutetaan alueellisesti ja
valtakunnallisesti. Toimintamuotoja voivat olla aineopinnot tai kurssit Sotkamon lukiolla,
avoimet korkeakoulukurssit kontakti- tai etdopetuksena, vierailut toisen asteen
oppilaitoksiin seka korkeakouluihin ja muu koulutuksen jarjestajien valinen yhteistyo.

Naiden mahdollisuuksien luomisessa tehddan alueellista yhteistyo6td niin
perusopetuksen kuin toisen asteen ja korkea-asteen koulutuksen toimijoiden
kanssa. Vuosittain toisen asteen koulutuksessa pyritaan toteuttamaan opintopaivia,
jossa opiskelijoilla on mahdollisuus kuulla eri alojen opiskelijoiden esityksia.

Yhteistyo elinkeinoelamian kanssa seka opiskelijoiden tyoelamakokemukset

Kotoutumiskoulutusta jarjestdva Sotkamon kansalaisopisto tekee yhteistyota
paikallisen elinkeinoeldaman kanssa. Yhteistydmuodot voivat vaihdella vuosittain ja
tyoelaman muuttuvien tilanteiden mukaan.

Kotoutumiskoulutuksen aikana voidaan toteuttaa seka pakollisia ettd vapaaehtoisia
tydelamaan tutustumispaivia ja tydssaoppimisjaksoja. Tyoelamapaivia ja teematunteja
jarjestetdaan yhteistyossa toisen asteen koulutuksen jarjestdjien kanssa. Yrittajyytta
huomioidaan mm. vierailuin.

Jatko-opintoja ja tydelamatietoutta voidaan myds syventda pienryhmissa. Lisaksi
voidaan hyvaksi lukea yrittdjyystoimintaa ja tydelamakokemuksia erikseen sovittavalla
tavalla.

Yhteistyo TE -palveluiden ja nuorisopalveluiden kanssa

Opiskelijoita ohjataan TE-palvelujen kayttoon ja sisaltoon. Toimintatapoja voivat olla TE-
palveluiden toimijoiden vierailut oppitunnilla (myds etdnd), tutustuminen sahkaisiin
palveluihin tai muu soveltuva tapa.

Yhteistyota tehdaan nuorisoryhmien osalta erityisesti etsivan nuorisotyon kanssa.
Heidan toimijansa voidaan pyytaa jatko-opintosuunnitelmiin liittyviin palavereihin, ja he
pitavat mahdollisuuksien mukaan oppitunteja tai tietoiskuja opiskelijoille. Etsiva
nuorisotyo tukee ja ohjaa alueen nuoria aina 29 ikdvuoteen saakka.

Yhteisty6ta Sotkamon kunnan nuorisopalvelujen seka alueella toimivien kolmannen
sektorin toimijoiden kanssa hyodynnetaan opiskelijoiden harjoittelujaksoilla ja
mahdollisissa yhteisissa projekteissa.
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Ohjauksen toteutuksen eri muodot ja menetelmat

Oppituntien suunnittelun ja toteutuksen paavastuu on opinto-ohjaajalla, mutta tunteja
voivat pitdd myds vastuuopettaja ja muut opettajat. Pienryhmé&ohjausta toteutetaan eri
teemojen mukaan jatko-opintosuunnitelmien selkiyttamiseksi.

Ohjauskeskusteluja tarjotaan jokaiselle opiskelijalle tarpeen mukaan. Keskusteluissa
keskitytdan opintojen etenemiseen, opiskelumenetelmiin, jatko-opintosuunnitelmien
tekemiseen seka opiskelijan jaksamiseen ja hyvinvointiin.

Jokaiselle opiskelijalle laaditaan henkilokohtainen opiskelusuunnitelma.

7.2. Uraohjaus

Kotoutumiskoulutuksessa uraohjauksen tavoitteena on, ettd opiskelija saa
monipuolisesti tietoa tyoelamasta ja ura- ja koulutusmahdollisuuksista. Opiskelijan uraa
ja ammatillista suuntautumista koskevia suunnitelmia ja tavoitteita kasitellaan yhdessa
opiskelijan kanssa kaytavissa ohjauskeskusteluissa.

Uraohjauksella  tuetaan  opiskelijan  urasuunnittelutaitojen  kehittymistd ja
kotoutumiskoulutuksen jalkeisen urapolun jasentymista.

Ohjauskeskusteluissa kdydaan lapi opiskelijan osaamista, tavoitteita seka tunnistetaan
osaamisen kehittamisen tarpeita ja keskustellaan niista. Ohjaustoiminta tukee
konkreettisesti opiskelijan jatkosuunnitelman hahmottamista. Uravalintaansa pohtivaa
opiskelijaa ohjataan tutustumaan ennakkoluulottomasti erilaisiin
ammattivaihtoehtoihin. Opiskelijaa ohjataan myds valmistautumaan jatkuvaan
oppimiseen ja hankkimaan monipuolisia valmiuksia, joita tarvitaan tyoelamassa seka
erilaisissa jatko-opinnoissa. Opiskelijan ohjauksessa tuodaan esiin verkostoitumisen
merkitys urapolun ja tydllistymisen kannalta. Korkeakoulutaustaisten opiskelijoiden
uraohjauksessa tehdaan tarvittaessa yhteistyota korkeakoulujen kanssa.

Uraohjausta antavilla on tarpeen olla kattava kasitys oman alueen
tyomarkkinatilanteesta, tyo- ja harjoittelumahdollisuuksista seka yrittajyydesta. Yhteydet
tydelamaan ja opiskelijoiden jatkopolkujen kannalta keskeisiin toimijoihin ovat hyddyksi
ohjauksessa. Kotoutumiskoulutukseen sisaltyvan tydssaoppimisjakson aikana ohjausta
antavat seka tyonantajan ettad koulutuksen jarjestdjan edustaja. Tyossaoppimisjakson
paikkojen valinnassa huomioidaan opiskelijan ura- ja ammatilliseen suunnitelmaan
liittyvat tavoitteet ja tyollistymismahdollisuudet.

Opiskelija saa ohjauskeskustelujen ja tydossdoppimisjakson avulla tietoa ja palautetta
ammattitaidostaan ja osaamisestaan sekd niiden soveltumisesta suomalaiseen
tyoelamaan. Opiskelijan kanssa laadittava jatkosuunnitelma sisdltdaa pidemman
aikavalin ammatilliset tavoitteet seka niihin padsemiseksi tarvittavat lahitulevaisuuden
toimenpiteet. Koulutuksen aikaisesta uraohjauksesta rakentuu jatkuva prosessi, joka
tukee opiskelijan omien tavoitteiden selkiytymista ja opiskelijan urasuunnitelmaa.
Ohjauksella vahvistetaan opiskelijan toimijuutta ja motivaatiota myds tilanteissa, joissa
jatkopolkuun liittyvat tavoitteet ja suunnitelma ovat viela selkiytymattomia tai
paatavoitteen saavuttaminen edellyttaa opiskelijalta useita valitavoitteita.
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Paikallisesti uraohjauksessa keskitytdan koulutus- ja tydllistymissuunnitelmien
laatimiseen perustuen opiskelijan omiin tavoitteisiin. Suunnitelmien perusteena on
opiskelijan pohjakoulutus ja opiskeluedellytykset.

Kotoutumiskoulutuksen aikana tuetaan opiskelijan ammatillista kasvua ja autetaan
hanta koulutukseen ja tydllistymiseen liittyvan jatkosuunnitelman jasentdmisessa.

Opiskelijan uraa ja ammatillista suuntautumista koskevia suunnitelmia
kasitellaan henkilokohtaisissa ohjauskeskusteluissa, joiden yhteydessa han saa
monipuolisesti tietoa erilaisista vaihtoehdoista. Teemaa kasitellaan myos
ryhméaohjaustilanteissa seka suunniteltaessa tyoelamajaksojen sisaltoja.

7.3. Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma

Koulutuksen alussa laaditaan yhteistydssa opiskelijan kanssa henkilokohtainen
opiskelusuunnitelma. Suunnitelman tavoitteena on selkeyttaa opiskelijan paamaaria,
tukea opiskelijaa tavoitteiden saavuttamisessa ja kehittaa opiskelijan aktiivista
toimijuutta. Suunnitelma auttaa opiskelijaa sitoutumaan opintoihin ja tavoitteiden
edistamiseen seka selventaa kotoutumisprosessia. Suunnitelma toimii myos opettajien
tyovalineena opiskelijan ohjaamisessa ja opintopolun suunnittelussa. Suunnitelman
avulla kotoutumiskoulutuksen aikainen ohjaus tulee nakyvaksi ja opiskelu
tavoitteellisemmaksi.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma koostuu ammatillisesta ja uraohjauksesta,
opintojen ja oppimisen ohjauksesta ja mahdollisista tukitoimista tavoitteiden
saavuttamiseksi. Suunnitelmaan siséllytetaan opiskelijan lyhyen aikavilin tavoitteet ja
pitkdn aikavalin paamaarat sekd tavoitteiden saavuttamiseksi maaritellyt toimet,
opintojen suoritustavat, henkilokohtaisen ohjauksen tarve ja mahdolliset tukitoimet.
Paamaaria ja tavoitteita asetettaessa huomioidaan opiskelijan aiemmat opinnot ja
aiemmin hankkima ammatillinen ja muu osaaminen, opiskelijan valmiudet, vahvuudet ja
kiinnostuksen kohteet seka tarpeet ja kehittdmiskohteet. Suunnitelmaan siséllytetaan
my0s toimenpiteet aiemmin hankitun osaamisen tunnistamiseksi seka tarpeen mukaan
tydelaman sertifikaattien suorittamiseksi. Suunnitelmaan voidaan siséallyttdda myos
laajemmin kotoutumista tukevia toimia, kuten jarjest6-, vapaaehtois-, mentorointi- tai
harrastustoimintaan osallistumista.

Henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa huomioidaan kotoutumiskoulutukselle
asetettu opiskelijan yksildllinen kielitaitotavoite suhteessa omiin jatkosuunnitelmiin.
Oppimisvalmiuksiin ja opiskelutaitoihin vaikuttavat esimerkiksi ikd, koulutustausta,
kokemus vieraiden kielten oppimisesta ja elamantilanne. Opiskelijan kanssa
keskustellaan eri alojen ja ammattien edellyttamasta kielitaitotasosta. Kielitaito ja
viestintataidot eivat myoskddn aina kehity samassa tahdissa muiden
tydelamavalmiuksien  kanssa, mikd tulee huomioida  henkilékohtaisessa
opiskelusuunnitelmassa.

Henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa laadittaessa opiskelijan tilannetta
tarkastellaan kokonaisvaltaisesti. Kokonaisvaltainen lahestymistapa edellyttaa
luottamuksellista ohjaussuhdetta, jotta opiskelijan oppimista ja tavoitteiden
saavuttamista voidaan tukea. Suunnitelmassa huomioidaan opiskelijan

elamantilanne, edellytykset opiskeluun ja tyollistymiseen sekd muut opiskeluun
vaikuttavat tekijat tai oppimista vaikeuttavat seikat. Tyollistymiseen vaikuttavia tekijoita
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arvioidaan ja tata tietoa hyodynnetaan opiskelijan ammatinvalinnassa, ohjauksessa ja
jatkosuunnitelman laadinnassa, jotta opiskelijaa voidaan tukea realistisen ja
mielekkaan tyollistymispolun suunnittelussa. Jos koulutuksessa tai
tydssaoppimisjaksolla ilmenee seikkoja, joiden perusteella opiskelijan tyo- ja
toimintakykya on syyta erikseen kartoittaa tai erityisesti tukea, tulee opiskelija
tarvittaessa ohjata hanen tarpeitaan paremmin vastaavaan koulutukseen, palveluun tai
ty6- ja toimintakyvyn arviointiin.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma laaditaan opiskelijan ja opettajan
yhteistyona. Suunnitelman toteutumista ja opintojen edistymista seurataan ja
paivitetadn yhdessa opiskelijan kanssa koko koulutuksen ajan. Suunnitelman
laatimiseen voi tarvittaessa osallistua my0ds ulkopuolisia asiantuntijoita.

Kotoutumiskoulutuksen kaynnistyttyd, opiskelumenetelmien ja ryhmadynamiikan
vahvistuttua aloitetaan henkilokohtaisten opiskelusuunnitelmien laadinta. Pohjana ovat
kotoutumissuunnitelmaan kirjatut opiskelijan itselleen asettamat tavoitteet, joiden
toteutumismahdollisuuksia pohditaan yhdessa opiskelijan ja ohjaavan opettajan tai
opettajien kanssa.

Suunnitelmaan siséllytetaan opiskelijan lyhyen ja pitkdan aikavalin tavoitteet, seka
tavoitteiden saavuttamiseksi madritellyt toimet, opintojen suoritustavat, aikataulu,
henkilokohtaisen ohjauksen tarve seka mahdolliset tukitoimet.

Tavoitteita asetettaessa huomioidaan opiskelijan aiempi koulutustausta, opintojen
hyvaksi lukeminen, aiemmin hankkima ammatillinen ja muu osaaminen, seka opiskelijan
vahvuudet, kiinnostuksen kohteet ja kehittamisalueet. Tarvittaessa suunnitellaan toimet
osaamisen tunnistamiseksi, seka yksilolliset kielitaitotavoitteet suhteessa omiin
jatkosuunnitelmiin.

Ohjausta voidaan tarvittaessa antaa myos opiskelijan omalla didinkielella hyodyntaen
tulkkauspalveluja. Alaikdisen opiskelijan suunnitelmien laadinnassa voi olla mukana
huoltaja.

Sotkamon  kansalaisopiston  koulutuksessa uraohjausta ja henkilokohtaisia
opiskelusuunnitelmia seurataan ja arvioidaan aktiivisesti. Tarvittaessa suunnitelmia
paivitetddn ja muokataan niiden tarkentuessa opiskelijan omien tavoitteiden
muuttuessa ja kokemusten karttuessa.

7.4. Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen ovat olennainen osa kotoutumis-
koulutuksen aikaista henkilokohtaistamista ja HOPS-prosessia seka laajempaa
tyollistymis- ja oppimisvalmiuksien ja opiskelijan toiveiden tunnistamista. Osaamisen
tunnistaminen jatkaa kotoutumislain mukaisessa osaamisen ja kotoutumisen
palvelutarpeen arvioinnissa aloitettua kartoittamista, osaamisen dokumentoimista ja
hyodyntamistad osana urasuunnittelua. Se toimii myds pohjana kotoutumiskoulutuksen
jalkeen tapahtuvalle osaamisen tunnistamiselle ja tunnustamiselle seka ohjaukselle.

Osaaminen koostuu kolmesta osa-alueesta, joita ovat tiedot, taidot ja patevyys.
Osaaminen ei ole sidottu siihen, miten se on hankittu. Osaamista kertyy virallisissa,
epavirallisissa ja arkioppimisen ymparistoissa. Kotoutumiskoulutuksessa keskeista on
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tunnistaa osaaminen, joka auttaa opiskelijaa tyollistymisessa, patevoitymisessa tai
jatko-opintoihin hakeutumisessa. Eri tavoin hankittua osaamista tunnistetaan ja
tunnustetaan koko kotoutumiskoulutuksen ajan jarjestelmallisesti esimerkiksi osana
ohjausta. Koulutuksen aikana kumuloituvat tiedot dokumentoidaan tyonhaun
asiakirjoihin,  osaamis-  tai  tyotodistukseen, portfolioon  tai muuhun
tarkoituksenmukaiseen muotoon, joka hyddyttaa opiskelijaa jatkossa.

Osaamisen tunnistamiseen ja tunnustamiseen liittyvat tiedot kirjataan myos opiskelijan
jatkosuunnitelmaan, jotta niita voi tdydentaa ja hyodyntaa opiskelijan jatko ohjauksessa
ja urasuunnittelussa myohemminkin.

Koulutuksessa opiskelija saa tietoa osaamisen kasitteestd, osaamisen tunnistamisen
tavoitteista, hyoddyistd ja menetelmista sekd ohjausta, mahdollisuuksia ja vdlineita
osaamisen nayttamiseen. Niiden opiskelijoiden osalta, joille oman osaamisen
kuvaaminen ja tunnistaminen on vieraampaa, on tarked aloittaa perusteista ja
arkiosaamisen tunnistamisesta seka ohjata opiskelijaa oman ammattitaidon ja
osaamisen arvioinnissa.

Osaamista tunnistetaan esimerkiksi ohjauskeskusteluissa, opetukseen integroituna,
tyossaoppimisjaksoilla, osaamiskartoituksissa tai tyopajoilla, naytoilla seka erilaisten
osaamis-, tyd- ja tutkintotodistusten avulla, ty6elaman sertifikaatit mukaan lukien.
Opiskelija voi myos esimerkiksi osallistua muiden koulutusten valintakokeisiin, joista
saatua tietoa voidaan hyddyntaa osaamisen tunnistamisessa.
Kotoutumiskoulutuksessa tydssaoppimisjaksojen aikana tapahtuva osaamisen
tunnistaminen ja tunnustaminen yhteistydssda tyonantajan kanssa on erittdin
keskeisessa roolissa. Tyoeldamajaksojen aikana opiskelija saa tyétehtavia ja tilaisuuksia,
joiden avulla han voi nadyttdda ammatillista ja muuta osaamistaan todellisissa
tyotehtavissa tyopaikalla.

Mikali opiskelijan tydllistymisen kannalta on olennaista saada patevyys Suomessa
saanneltyyn ammattiin, oikeustieteelliseen ammattiin tai paatds korkeakoulututkinnon
tason rinnastamisesta, opiskelija ohjataan tutkinnon tunnustamiseen toimivaltaiselle
viranomaiselle. Koulutuksen aikana neuvotaan ja tuetaan opiskelijaa tutkinnon
tunnustamisprosessin  kdynnistamisessd ja siihen liittyvissd mahdollisissa
jatkotoimissa osana urasuunnittelua ja ohjausta.

Sotkamossa osaamisen tunnistamiseen ja tunnustamiseen voidaan kayttaa sovelluksia
ja tyOkaluja, jotka voivat olla monikielisid, visuaalisia ja virtuaalisia. Opiskelijan
didinkieltd ja muuta hyvin osaavaa kielia voidaan kayttaa osaamisen tunnistamisen
apuna. TyOnantajien kanssa tehtdvan yhteistyon lisaksi osaamisen tunnistamista
voidaan tehda yhteistyossé myds esimerkiksi ammatillisten oppilaitosten,
korkeakoulujen, ohjauspalvelujen ja kolmannen sektorin kanssa.

Hyva osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen kotoutumiskoulutuksen aikana ovat
edellytys kotoutumiskoulutuksen aikaiselle ohjaukselle ja kestavalle urasuunnittelulle
koulutuksen aikana ja sen jalkeen. Eri tavoin hankitun osaamisen nakyvaksi tekeminen
lisaa opiskelijan voimavaroja  ja vaikuttaa positiivisesti opiskelijan
tyodllistymismahdollisuuksiin.  Opiskelija pystyy suhteuttamaan vahvuuksiaan ja
valmiuksiaan tyoelaman, tyotehtdvien ja ammattien vaatimuksiin sekd saa tietoa
mahdollisista kehittdmis- ja koulutustarpeistaan. Suomeksi tai ruotsiksi tehtava
osaamisen tunnistaminen tukee myds kotoutumiskoulutuksen kielenoppimistavoitetta.
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Opiskelija saa valmiuksia sanoittaa ja kuvata omaa osaamistaan ja vahvuuksiaan
kielitaitonsa tason mukaisesti, mika hyodyttaa hanta niin urasuunnittelussa, tydssa kuin
opintoihin seka tydelamaan hakeutuessakin.

Osaamisen tunnistaminen jatkaa kotoutumislain mukaisessa alkukartoituksessa
aloitettua prosessia ja on keskeinen osa opiskelijan ohjausta seka edellytys opintojen
henkilokohtaistamiselle ja oppimisen tukitoimien suunnittelulle. Osaamisen
tunnistamisen prosessi jatkuu koko kotoutumiskoulutuksen ajan. Se tukee opiskelijan
urasuunnittelua, auttaa hantd ammatillisten toiveiden jasentamisessd ja
tyollistymistavoitteiden asettamisessa.

Osaamista tunnistetaan ohjauskeskusteluissa henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman
laatimisen yhteydessa, tyoelamassa seka ammatillisen koulutuksen eri aloilla.

Ammatillisen osaamisen lisaksi tunnistettavia osaamisen osa-alueita ovat esimerkiksi

« oppimisvalmiudet ja opiskelutaidot

+ yhteistyotaidot

- tietotekniset ja digitaidot

« matematiikan perustaidot

« kielitaito

- persoonalliset vahvuudet

« suomalainen tyokulttuuri ja yleiset tyoelamataidot
« tydnhakutaidot

- arkiosaaminen, esimerkiksi kotona ja harrastuksissa hankitut taidot
« oman kulttuurin tuntemus

« monikulttuurisuustaidot

+ elamanhallintataidot

Osaamisen tarkastelun ldahtokohtana on opiskelijan oma kokemusmaailma. Osaamisen
sanallistamisessa ja nakyvaksi saamisessa hyddynnetdadn erilaisia menetelmis,
sovelluksia, videoita, tarinallisuutta, piirtamista, kirjoittamista, tehtavia, kartoituksia ja
opiskelijoiden omaa osallisuutta edellyttdvaa toimintaa (esim. erilaiset projektit,
osallistuminen yhteisolliseen toimintaan).

7.5. Oppimisen ja opiskelun tuki

Oppimisen ja opiskelun tuen tavoitteena on lisdta opiskelijan oppimisvalmiuksia ja
oppimaan oppimisen taitoja, ennaltaehkaista opiskeluun liittyvid haasteita seka edistaa
opiskelijan hyvinvointia. Tuen avulla opiskelija saa yhdenvertaiset mahdollisuudet
saavuttaa tavoitteita koulutuksen aikana ja sen jalkeen.

Opiskelua ja oppimista ohjaavat ja tukevat sekd kotoutumiskoulutuksen opettajat etta
muut ammattilaiset. Erityistd tukea tarvitsevien ja tarpeen mukaan muiden tukea
tarvitsevien opiskelijoiden kohdalla voidaan tarvittaessa hyodyntda myos esimerkiksi
erityisopettajien asiantuntemusta. Tieto oppimisvaikeuksista, niiden tunnistamisesta ja
erilaisista tukimuodoista on eduksi opetus- ja ohjaustyossa toimiville. Tarvittaessa
tehdaan yhteistyota paikallisten tai alueellisten eri alan asiantuntijoiden ja toimijoiden
kanssa.
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Oppimisen ohjauksessa kiinnitetdan erityista huomiota opiskelijan oppimisen
valmiuksiin ja oppimaan oppimisen kehittdmiseen. Lisdksi opiskelijaa ohjataan vastuun
ottamiseen omasta opiskelustaan. Opiskelijaa tuetaan opintojen suunnittelussa,
tavoitteiden asettamisessa ja arvioinnissa. Opiskelijaa autetaan ymmartamaan
opiskelun tavoitteet ja merkitys. Opiskelijalle annetaan onnistumista edistavaa
palautetta, ohjausta ja tukea. Keskeistd on vahvistaa opiskelijan aktiivista toimijuutta
opinnoissa, jatkosuunnitelman toteuttamisessa ja yhteiskunnassa toimimisessa.

Opetuksen ja ohjauksen eriyttaminen on ensisijainen keino ottaa huomioon
opiskelijoiden erilaiset tarpeet (ks. luku 3.1). Eriyttdminen toimii myos vélineena
oppimisen haasteiden havaitsemisessa ja oikeanlaisten tukitoimien Idytamisessa.

Opiskelijan oppimisen esteitd ja oppimisvaikeuksia pyritddn tunnistamaan
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Opettajien ja muun henkildston havaintojen
lisdksi opiskelijan omat havainnot ja kokemukset ovat keskeisia tuen tarpeen
tunnistamisessa. Tukea tarvitsevan opiskelijan vaikeudet pyritdan tunnistamaan, jotta
voidaan |6ytaa oikeanlaiset keinot oppimisen tukemiseen. Opiskelijalle voidaan tarjota
seka yksildllista ja yhteisollista tukea etta oppimisymparistoihin liittyvia ratkaisuja. Tuen
vaikutusta opiskelijan oppimiseen seurataan ja huomioidaan koulutuksen aikana tehdyt
havainnot my6s ohjattaessa opiskelijaa toiseen koulutukseen tai palveluun. Talla
varmistetaan, etta opiskelija saa tarvitsemaansa tukea myos jatkossa.

Oppimiseen vaikuttavat myods opiskelijan elamansuunnittelun ja -hallinnan taidot.
Ohjauksessa otetaan huomioon opiskelijan kokonaistilanne kasittelemalla opintojen
lisaksi myds arjessa toimimista. Opiskelijalle tarjotaan neuvontaa ja ohjausta myds
muihin mahdollisiin opiskeluun ja oppimiseen negatiivisesti vaikuttaviin tekijoihin, kuten
henkilokohtaiseen elamaan tai terveyteen liittyviin ongelmiin. Mikali koulutuksen alussa
tai aikana havaitaan opiskelijan fyysiseen, psyykkiseen tai sosiaaliseen tilanteeseen
liittyvia seikkoja, opiskelija ohjataan mahdollisimman varhaisessa vaiheessa sellaisen
tuen piiriin, josta han saa apua ja tukea ongelmaansa ja sen ratkaisemiseen. Opiskelija
voidaan ohjata my0ds ennaltaehkaisevasti etsimaan tukea ja apua, jotta mahdollinen
koulutuksen keskeytyminen ja ongelmien kasaantuminen voidaan valttaa.

Sotkamon kansalaisopiston koulutuksessa huomioidaan opiskelijoiden yksildlliset
opiskeluedellytykset. Erilaiset tarpeet otetaan huomioon mm. opetusta eriyttamalla.
Erilaisten pedagogisten ratkaisujen avulla opiskelijaa autetaan Ioytamaan hanelle
sopivia opiskelutapoja, joiden avulla han voi tunnistaa vahvuuksiaan ja edeta
opinnoissaan henkilokohtaisten tavoitteidensa mukaisesti.

Pedagogiset ratkaisut liittyvat esimerkiksi opetussisaltdihin, opetusmenetelmiin,
toimintatapoihin, opetusmateriaaleihin, oppimisymparistoihin ja tehtavien maaraan seka
kaytettavissa olevaan aikaan.

Eriyttamista voidaan toteuttaa oppituntien aikana tai yhteisten oppituntien jalkeen.
Opiskelija voidaan ohjata esimerkiksi valinnaisissa opinnoissa hyddyntamaan
paikallisia, koulutuksen ulkopuolisia mahdollisuuksia harrastus- tai
vapaaehtoistoiminnasta.

Opiskelijat saavat henkilokohtaista palautetta ja erilaisia mahdollisuuksia osaamisensa
ja edistymisensa osoittamiseen.
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Eriyttdminen mahdollistaa oppimisen haasteiden ja tukitoimien |0ytdmisen
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Opettajien ja opiskelijan omat havainnot ovat
keskeisia tuen tarpeen tunnistamisessa. Talloin opiskelijalle voidaan tarjota seka
yksil6llista ja yhteisollista tukea etta oppimisymparistoihin liittyvia ratkaisuja.

Koulutuksen aikana tehdyt havainnot huomioidaan ja dokumentoidaan ohjattaessa
opiskelijaa toiseen koulutukseen tai palveluun. Nain opiskelija saa tarvitsemaansa tukea
myos jatkossa.

Opiskelijalle tarjotaan henkilokohtaista neuvontaa ja ohjausta my6s muihin mahdollisiin
opiskeluun ja oppimiseen vaikuttaviin tekijoihin, kuten arjen hallinnan ongelmiin.
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LIITTEET

8. LITTEET

8.1. LIITE 1 Todistus kotoutumiskoulutuksesta

Todistus kotoutumiskoulutuksesta
Koulutusorganisaation nimi
TODISTUS

Etunimi Sukunimi Syntymd&aika Mahdollinen oppijanumero on
suorittanut Koulutusorganisaation jarjestdman
kotoutumiskoulutuksen

KOULUTUKSEN NIMI (laajuus op)
Opiskelija on koulutuksen paattyessa arvioitu seuraavasti:
Kieli- ja viestintdosaaminen (xx opintopistetta)

Kuullun ymmartaminen (suullinen vastaanottaminen) B1.1
Luetun ymmartaminen (kirjallinen vastaanottaminen) A2.2
Puhuminen (suullinen tuottaminen) B1.1

Kirjoittaminen (kirjallinen tuottaminen) A2.1

Yhteiskunta- ja tydelamaosaaminen (xx opintopistetta) suoritettu/ei
suoritettu

Yhteiskunnan perusrakenteet ja maantuntemus 5 opintopistetta
Yhteiskunnan peruspalvelut 3 opintopistetta

Ammatti- ja koulutustietous 4 opintopistetta

Tyoelamatietous 4 opintopistetta

Valinnaiset opinnot

Hygieniaosaamistodistus suoritettu
Yleiseen kielitutkintoon valmentautuminen suoritettu

Opiskelija on saanut ohjausta (laajuus opintopistetta).

Opiskelija on suorittanut tydssaoppimisjakson/tydssdoppimisjaksot Yritys Oy:ssé ajalla
X.X.20xxx.x.20xx (yhteensa x viikkoa).

Allekirjoitus

Paikkakunta kuuta vuonna 20_
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Koulutus on toteutettu  noudattaen Opetushallituksen

madrdystda (OPH-649-2022) Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet
2022.

Todistus on Opetushallituksen 1.3.2022 hyvaksymien
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteiden mukainen.

Kotoutumiskoulutus sijoittuu tasolle kaksi kansallisessa tutkintojen ja muiden
osaamiskokonaisuuksien  viitekehyksessa ja  eurooppalaisessa  tutkintojen
viitekehyksessa.

8.2. LIITE 1 Tyotodistusmalli

Tyotodistus kotoutumiskoulutukseen kuuluvasta tydossdaoppimisjaksosta
Etunimi Sukunimi, syntymaaika

on suorittanut kotoutumiskoulutukseen kuuluvan tydssadoppimisjakson seuraavasti
Yrityksen/ tydnantajan nimi:

TyOssaoppimisjakson kesto:

Tyotehtavat:

Mahdolliset lisatiedot tydssaoppimisjaksosta:

Allekirjoitus

Tyonantajan edustaja

Paikkakunta:

Paivamaara:
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